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пож�pcк0г0 муницип�льнc�гo οкl�уr�

пpим0гcк0г0 кp�я

пocmнoвлвнив

������ � �������� �� пгт лучегорск � ���p�����p�

0б утверждении �дминиeтpативнοго регламента предоeтaвления
муницимльной услуги кпредоставление ин�оpмaции лю вопрοсaм

yстанοвления опеки cпопечительствa��уcтaновление опеки

cпопечительствalнaд несоверпденнолетними��

в соответствии с rpедерaльньrмзаконом oт 27 июля 20l0 года � 2�0433

�06 организации предостaвлeния государственньлх и муниципальннх уcлyr��

постановлением правительстваpосcийской 0едерации от l6 мая 20ll гοдa

� 373 �0 pазработке и yтвеpждении aдминиcтpaтивннх pеглaментов

осуmествления государственного контроля �нaдзopa�и административннх

pегламeптов предоставления госудaрственньrх yслуг��у постановлением

�дминистрацииприморского края οт 05 октября20l3 года � 249�пa αο

pазрабoтке и утверждении �дминистpaтивньлх регламентов иcпοлнения

государственннх �yнкцнй и административньлх pегламентов предоставления

государственннх услу�� 3aконом приморскогокpая от 30 сентября20l9

года � 572�кз �0 наделении oрганов местного самоуправления

муниципальнькх районов�муниципальннх и городских округов примopскогo

края отдельннми государственннми полномочиями в с4зере опеки и

попечительства� cодиальной поддержки детeй� оставюихся без попечения

pодителей�и лиц� принявюих на воспитание в семью детей� оставюихся без

попечения pодителей���нa oсновании статьи 4 3акοнa приморскогокрая от

28 марта 2022 rοда � 73���кз �0 пожарском муниципальном οкpуге

приморского края��� рецдения думн пожарского муниципальнoгο οкруга



приморскогокрая от 22 ноября2022 года � 53 �0 создании aдмннистрaцин

пожapскοго муниципального округа приморского краяn� администрация

пожарскогомуниципального округа приморскогокрая

пост��н0вля�тr

t утвердитьприлагаемнй���миннстpативньiйреглaмент предоставления

муниципальной yслyги αпpeдоставлениe ин4юрмации по вопросaм

устaнοвления опеки �попечительствad�установление опеки �попечителвcтв������

над несоверюеннолетнимиж

2��06meny отделу aдминистрaпии пожарскогомуниципального oкpуга

oпубликоватьнастояmee постановление в газете aпсoбeдаo�

3� 0тделу инсрормационньлхтехнологий aдминистpации пожарского

муниципального окpyгa pазместить настояmее постановление на ο�ициальном
сайте aдминистpaции пожарскогомуниципального pайонаприморского края�

4� настояюее постановление вступает в cилy со дня его 0�ициальног0

опубликожания�

5�к0нтp0ль за исполнением н89т05пцег0 постановления возложить на

заместителя главн 8дминистрации пожaрск0г0муниципaльн0г0 0кpyra�

глава пожарскогомуниципального paйонa в��м��кοзaк



утвеpжден
постановлением aдминистpации

пожарскогомунидипального округа
пpиморскοrокрая

�т � � ���

��дминиcтmтивньдй pвгenвнт

�дминиcтmции пoж��cкогo муницип��ьногo oкpуг�

пpимоpcкоrо кмя пpвдоcт��влвния муницип�льной
ycлyги ���пpвдocт�в�пsнив инcpopм�ции по вопюсюи

уcт�нoвлвния опвки ��попвчитвльcтв���� успжовлвнив

опвки ��пoпвчитвльcтв��� н�� нвсоввpmвннoлвтними����

� 05lm45 положвния

�� предметpегулиpовaния административного pеглaментa��

��дминистрaтивннйpегламент администрации пοжарcкoго мунипипального

округа приморского края предоставления муниципальной услуги

��пpедостaвление ин���рмaдии по вопр008м установления опеки

�попечительства�� yстановление опеки �попечительств� нaд

несоверюеннолетними�� �д�eе c00тветственн0 � peгламент� муниципальная

услупо разработанв целях повнюения качества исполнения и доступности

результатов предoставления муниципaльной услуги и οпределяет сроки и

последовательность действий caдминистpативннхпpoцедуpdадминистрации

пожaрского муниципального округа �дaлеe п aдминистpация�при

предоставлении муниципальной услуги� порядок взаимодействия между

отрaслевьrми ��yнкциональньrмиdорганами и должностннми лицами

администрации пожaрского муниципальногo округа при предоставлении

муниципaльной ycлугн� а также порядок взаимодействия администрацни

пожарскогомyниципaльного округа при предоставлении муниципальнойуслуги

с 4жзическимии юридическими лицами� иннми органами государственной
власти и местного сам0ynравления�



l�2� 0писание заявителей�

3aявителями�οбparдaюrдимиcязa предоставлением муниципальнойуслуги

по предоставлению ин�ормации по вопросам установления οпеки

�попечительcтвa��являются cpизическиелицa� 0r имени заявителей за

предостaвлeнием муниципальнойyслyги мoгyт обраюаться�изическиелицa�

имеюьцие право в соответствии с законодательством pоссийскοй 0едерации

либо в силу наделения их заявителями в порядке� ycтановленном

закoнοдaтельством poccийcкой ��едеpации�полномочиями внступать от их

нмени при взаимодействии с aдминистpaциейпожарского муниципального

окрyгa�

3aявителямн�обралдаюпдимисяза предоставлением муниципальнойyслyги

по установлению опеки �попечительствad�являются соверюеннолетние

дееспособньде гpaждане� внразивпдие желание стать опекунами и�или

попечителями �дапее��� опекуньo��
��3�требования к порядку ин�οpмиpовaния о предоставлении

муниципaльнойуслуги4

ин�оpмaция о порядке предоставления муниципальной услуги

предоставляетсж

непосредственно в отделе οпeки н попечительства администрации

пожарскогомуниципального oкpуга �далее�� οтдел опеки и попечительств������g
на ин430рмационннхcтeндах� pаcп0л0женнь�х в п0меmении отдела опеки и

попечительстваg

через cpедcтва теле4зоннойсвязи� злектронного ин�ормиpованияg
на о�ициaльномсайте aдминиcтpации пожарского муниципального округа

в ин�ормационнο���телекоммyникaцноннойсети интернет�����арmrpк�rug

посредством размеюения в ин�ормадионноптелекоммуникационннхcетях

οб�его пользования �в том числе в сети интернет��публикациив cpедствах

массовой ин4юрмации�издания ин4юрмационньлхматериалов σ��pc����r�поp�

буклетою�
на ин430рмаци0нньлхcтeндах� pасп0л0женнь�х в помеюении отдела опеки и

попечительства aдминистрaции пожарского муниципaльного округа



р�ме�ается ин4юрмациж
о месте нaхождения отдела οпеки и попечительства� о гра4зикеработн

отделa �приложение2 к настояюему pегламентy�g
нзвлечения из нормативньдх правовьлх актов� содеpжa�их нормьr�

pегyлиpyю�цих деятельность по предоставлению муниципапьнойуслугиg

блок���схемапредоставления муниципальнойуслугиg

порядок получения консультацнйg

перечень документов� необходимнх для yстановления опеки

�попечительстваdнад несоверпденнолетними и перечень оpгaнoв� вндаюлдих зти

документьп

досудебннй �внесудебннйdпоpядок обжалования реюений и действий

�бездействия�отдела опеки и попечительства� а также должностньхх лиц либо

муниципальннх служадхих�

консультировaниепо вопросaм предоставления муниципальнойyслyги

0су�eствляетcя специалистами отдела 0пекп и попечительства�

консультациипредоставляются при личном �6рarдении�по телеcpοнyи в

�лектpoннойddоpме�

при ответах специалистн подробно и в вежливой cpоpмеинcpормирyют

οбративmихсяпо интересуююим их вопросам

при невозможности специалистa� принявmег0 3вонοк� самостоятельн0

0тветить нa поставленнь3е вопрοcн� обративюемусялицу должен бнть сообюен

номер телеd�οнa�по которому можно получить необходимуюинci�oрмau��rиюd

лица� желаю�ие yстaновить опеку �попечнтельcтвоd�представивьцие в

отдел oпеки и попечительства документьл� в обязaтельном порядке

ин420рмируютсяспециалистами2

οб οснованиях откaза в установлении опеки �пoпечительствa�g
o возможности n0лучения направления для посеmения peбенка для

устp0йстваero на воспитание в семью под 0пеку cпопечительство��

ин4юрмацияоб отказе в ycтанοвлении οпеки cпопечительствadнапpавляется

заявителю в письменном виде посредством почтовой или злектроннойсвязи�

ин4юрмацияо возможности получения направления для посе�eния ребенка



4

для устройства его под οпеку �пοпечительствоlсообддается заявителю по

указанному в заявлении телеci�ону�либо посредством почтовой или злектронной
связи4

3аявитель имеет право на получение сведений о прохождении οтдельньлх

aдминистративньrх процедур� необходимнх для предостaвления муниципальной

услуги� в �лектрoнной��оpмe�посредством теле4зонаили личного посеьцения

отдела oпеки и попечительства�

консультированиеграждан при личном обра�ении осуюествляется

должностньлми лицами отдела опеки и попечительства с понедельника по

пятницу c 9�00 до l2�00 и с l3 00 до 37�00��

прием 3аявителей 0суюествляется 0тдел0м опеки и попечительства по

aдpесуr пгг лучегорск пожарскогоοкругa приморского крaя� микрорайон4�

д��2�кабинетн 536 ��� 5l8�

п� cт�нд�pт пр5д0cт�влвния му���льн0й услуги

2�� наименование муниципaльнойуслуги��

предоставление инcpормaдии по вопросам yстaновления oпeки

�попечительствa���установление οпеки �попечительства� над

несовеpmеннолетними��

при предоставлении муниципальной yслyги осупдествпяется

взанмодействие с�

территоpиaльннми отделениями пенсионного ��οнда pосcийскοй

cbедеpaции по приморскому краю �в части получения сведений об

осуюествлении пенсионного οбecпечения��

отделением по вопросам миграции упpавления мвд pосcии по

приморскомукраю 0�части получения сведений о зарегистрированном по месту

жительствa или месту пребнваниялидa�

рaсчетнο�кaссовοй оргaнизациейоз части получения копии ciжнaнсοвого

лицевого счета с места жнтельствa�

управлением мвд pоссии по приморскому краю �� части получения



5

сведений об отсутствии судимости или ��та уголовнοго преследовaнr��вo�
2�2� наименοвaние органа исполнительной власти приморского края�

непосредственно предоставляю�егο муниципальнойуслугу�

муниципальнаяyслyгa предостaвляется οтделoм опеки и попечд�гrе�п�ства�

муниципальная услуга пpeдocтавляется муниципальньдми служаддими

отдела oпeки и попечительства�

2�3�0писание pезyльтaтов предоставления муниципальнойуслуrи�

при письменном обраюенииза предоставлением ин4юрмациипо вопpoсaм

установления опеки �попечительcтв�������в том числе в злектронной�орме�

юридическим cpактом�которьлм зaканчиваетcя предоставление муниципальной

успуги� является письменннй ответ на обpа�ениелибо уведомление οб отказе в

предоставлении инcpормадии�

пpи личнoм обрацденииза предоставлением ннcpοрмaциипо вопросам

установления опеки cпопечительcтв������юридическим ��актοм� которнм

зaкaнчивaeтcя предостaвление муницип8льн0й yслyrи� является получение

инcpормaциив yстной �οрме�

при принятии pе�ения об установлении �отказев установлениюопеки

�попечительствa��юридическим ��cтοм�которнм заканчивается предоставление

муниципальной yслyги� является paспоряжение об установлении опеки

�попечительства�или письменное yведомление об отказе в установлении опеки

�пc���печительств��

юридическим ��актом� которнм заканчивается пpедостaвление

муниципальной услуги по вьлдаче заключения ο возможности �невoзможноcти�
бьлть опекуном �попечителемd�является вндача cоответcтвyю�его зaключения�

юридическим cpaктом� которнм заканчивается предоставление

муниципальной услуги по постановке на учет в качестве кaндидат0в в 0пекунь�

�попечител�oявляетея постановка на учет� либо откю в п0становке на учет�

юридическим �актом� которнм 3аканчивается предоставление

муниципальной yслyги по содействию в подбореребенкаявляется вндача

направления на посеюение pебенка�
2�4� cрок предоставления муниципальнойyслуги��



6

��������������a� процедура по приему и регистрации зaявления

осуюествляется в день его поступления�

муниципальнаяyслyга по предоставлению ин4юрмациипо вопросам опеки

�попечительств��предоставляется в течение 30 календаарннх дней со дня

pегиcтpaции заявления�

при самостоятельной подготовке инcpормaции�ответa�специалист отдела

опекн и попечительства в течение l0 paбочих дней со дня поступления ему

заявления oсy�ествляет подготовку инcpормациизаявителю и представляет на

подпись соответственно главе пожарскогомуниципального οкpуга приморского

кpaя��

в течение одного рабочего дня со дня подпнсания oтвeта главой

пожарскогомуниципального округа направляет инсрормациюв письменном или

злектронном виде заявителю

0тветн на запросн органов οпеки и попечительства o предоставлении

документов� предусмотренньлх подпунктом enm arm пункта 2��6 настоя�его

pemaenema� направляются в οтдел опекн и попечительства посредством

межведомственного ин�оpмaционногoвзаимодействия в течение 5 pабочихдней

со дня получения соответствуюьцего запроса�

spорма и порядок представления ответа нa запросьд οрганa отдела и

попечительства ο предоставлении документa� предусмотренного подпунктом am

пункта 2�6 настояьцего регламента� а также cpормасоответствуююего з�пpоca

οтдела опеки и попечительства устaнaвливaются министерствомвнутренних дел

pоссийскoй ��едepации�cрок направления ответа на запрос органа опеки и

попечительствa о предоставленин зтого документа не может превьлцють 30

календарньлх дней ео дня получения соответствуюrдего запросa��

8 течение l0 рабочих дней со дня получения ответа на запрос из

соответствую�его органа государственнойвласти или оргaнизации специaлист

отделa опеки и попечительства подготaвливает ин4юрмациюи предстaвляет на

подпись главе пожарскогомуниципε���льногo округа�

в течение одного рабочего дня со дня подписaния ответа глaвой

пожарского муниципaльного округа специалист направляет ин4юрмацию в



письменном или злектронном виде заявителю

предоставлениемуниципальнойycлyги по пpедоcтавлению ин�оpмациипо

вопросам опеки �попечнтельства�при личном обраюениине должно превнюать

30 минут�

муниципaльная услуга по установлению опеки cпопечительствa�

предостaвляется в течение 30 paбочихдней со дня предостaвления заявителем в

отдел опеки заявления и необходимнх для установления опеки либо

попечительства документов�

��дминистpaтивнаяпроцедура по постановке граждaн на учет в кaчестве

кандидатов в опекунн �попечители�и содействие в подборе pебенка

осуюествляется в день обраддениязаявителя c заявлением� aнкeтой и

заключением о возможности бнть опекуном �попечителемd�

2�5�перечень нормативньлх правовнх aктοв� непосредственно

регупируюьцих предоставление муниципальнойyслyги�

предостaвлениемуниципaльнoйуслуги осуюествляется в соответствии с�

cемейньrм кодексом pоссийской 0едерaцииg

гражданскимкодексом pосcийской ��едерaцииg

��едepальньrм законом от 23 декабря 3996 года � l59����pз

αο дополнительньлх гарантиях по социальной заmите детейюирот и детей�

оставmихся без попечения pодителей��g

cpедерaльннмзaконом от 36 aпpеля 200l года �� 44��d�3��0 госудаpствeнном

бaнке данннх о детях� оставцпихся без попечения родителей��g

0едеpальннм зaкοном от 02 мая 2006 года � 59438 αο порядке

рассмотрения οбра�енийграждaн poccийской 0едерации��g

0едеpaльннм законом от 24 апреля 2008 roда � 48�����з��06 опеке н

попечительстве��g

spедеpальньrмзаконом от 9 cpевpаля2009 года � 8493 ���06обеспеченни

доступа к инcpормaциио деятельности государетвенньхх оргaнов и органов

местного cамοyправленияvg

0едеpальннм зaконом от 27 июля 20��0 года � 230438 α06 организапии

предоставления государственннх и муннципальннх ycmyrddg
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0едерaльньrмзаконом от 6 апреля 20п года � 63�����3��06 злектронной

подписи��g

пοcтановленнем правительстваpoccийской cpедерацииот 4 aлреля 2002

года � 2l7 αο государственном банке данннх o детях� оставпдихся без

попечения родителeй� и ocymeствленин контроля его 4юрмирования и

использовання���

постановлением правительстваpoсснйскoй ��едеpацииот �8 мая 2009 гοдa

� 423 ��06 отдельннх вопросах ocymeствления опеки и попечительства в

0тноюении несовеpmеннолeтних rpaenaн���

постановлением правительстваpоссийскοй 0едерацин oт 25 июня 20�2

года � 634 ��0 видах злектроннойпoдписи� использование которнх допускaется

при οбрarдeнииза получением государственннх и муниципальньдх yслy�g

постановлением пpaвительстваpοссийской ��едеpauииот 25 января 20�3

года � 33 ��06 использовании простой злектpοннойподписи пpи οказанин

государственнь�х и муниципaльньrх услуr���

постановлением пpaвительcтваpоссийской cpедерaцниοт 25 августа 20l2

года � 852 α06 утверждении правил использования yсиленнοй

квалиcpицированнойзлектронной подписи при обpameнии за получением

государственннх и муниципaльннх услуг и о внесении изменения в прaвила

paзpаботки и yтвеpждения aдминистрaтивньлх реглaментов предоставления

государственннх услугж

зaконом приморского кpая oт l0 мая 2006 года � 358�к3

��0 предоставлении мер соци8льной поддержки приемньлм cемьям в приморском

крае и вознаграждении приемньдм родителямж

законом приморскогокpая οт 6 июня 2005 года � 258�к3 �0 порядке и

paзмеpaх вьхплатьл ежемесячньлх денежннх сpедств опекунам �попечителя���на

cодеpжание детeй�находяmихcя под опекой �попечительством��g
законом приморского края от 25 декабря 2007 года � l85�кз �06

организации и оcymествлении деятельности по опеке и попечительству в

приморекомкрае��g

постановлением администрации пожарского муниципального округа
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приморского края от �4 cpевpаля2020 года � 96���пa α06 yтверждении

положения об отделе опеки и попечительства администрадии пожарского

муниципального округа����

2�6�исчеpпьrваю�ий перечень документοв� необходимнх для

предоставления муниципальнойуслуги�

для получения ин�οрмaции по вопросам yстaновлeния опеки

�попечитeльства�заявители обраддаютсяв отдел опеки н попечительства с

заявлением установленной�oрмьд�утвержденной прикenом миннстерства

просвеюения pоссийскoй �едеpацииoт l0 января 20l9 гoдa � 4 αο реализации

отдельннх вопpосов осy�ествления опеки и попечительства в отноюении

несоверюеннолетних граждан����

для установления опеки �попечительствa�заявитель представляет в отдел

опеки и попечительства по месту жительства документьr� пеpечень кот0рьлх

yтвеpжден постановлением правительстваpоссийскοй ��едеpaцииот �8 мая

2009 года � 423 ��06 отдельннх вопросах осуюествления опеки и

попечительства в отноюении несовеp�еннолетних гражданж

adзаявление с пpосьбοйо назначении его опекуном �дaлее�� заявленне�по

eiwрме�утвержденной приказом министерствa пpοсве�дения pоссийской

ddедерацииот l0 января 20l9 годa �����4 αο pеализации отдельннх вопросов

осуюествления опеки и попечительства в отноюении несоверюеннолетних

граждан��g

бd справка c местa работн лица� внразнвюего желание стать опекуном� с

указанием должности и размера среднейзapaбoтнойплатн за последние l2

месяцев и mmo иной документ� подтверждaюmийдоход yкasанногο лица� или

справка с места работн супруга �сyпpyгиdлицa� внразивпдего желание cтaть

опекуном� с укaзанием должности и размера средней зaрaботнойплатн зa

последние l2 месяцев и �или�иной документ� подтверждаююийдоход супруга

��yпpу��s

в� документьr� подтверждаю�ие пpавo пользования жильдм помеюением

либо право собственности на жилое помекдение� и копия cpинанcовоrοлицевого

счета об оплате yслуг жкх с местa жительствag
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г� справка 0pганов внутренних дел� подтвеp���аюmая отсутствие у

гражданина� внразивюего желание cтать опекyнοм� судимости или cpama

yгοл0вн0го преследования зa преступления� предусмотреннне пунктом l cтатьи

�46 cемейнοго кодекса pоссийской 0едерацииg

дd медицинское заключение о состоянии здоровья по pезyльтaтaм

освидетельствования гражданина� вьrрaзивmего желание стать опекунοм�

внданное в порядке� yстaнaвливаемoм министерством здравоохранения

pоссийскoй ��едеpацииg

� копия cвидетельства ο браке�еслигражданин� внразивллийжелание стать

опекуном� coстoит в браке�g

жd письменное согласие соверюеннолетних членов семьи е учетом мнения

детeй�достипдих l0���летнеговозраста� проживаюлдих совместно с гражданином�

внрюивплим желание cтать oпекуном� на пpием ребенка�детей�в семьюg

33 копия свиде�eльетваили иного документа о прохождении подготовки

лицa� желаюлдего принять на воспитание в свою семью peбенкa�остaв�егοея без

попечения pодителей� в порядкe� установленном пунктом 4 cтатьи l27

cемейнoго кодекса pоссийской cpедерации�кpοмеблизких родственников детей�

а также лиц� которне являются или являлись 0пекунами �попечителями�детей и

которне не бнли отстраненн от исполнения возложенннх на них обязанностей���

��οрма свидетельства yтвержденa министерством образования и науки

pоcсийской ddедерaцииg

и� автобиогрad�ияg

ю копия пенсионного yдостоверения� справка из территориального οргaнa

пенсиoннoгo 4юндаpоссийской �едерадииили иного оpгана� осуmеcтвляю�его

пенсионное обеспеченне

в cлyчaе если гражданином не бнли представленн самостоятельно

документь�� предусмотреннне подпунпами ��в������г��� и ���0� настояmеrο пункта�

укaзaннне документь� з�p�иваютcя 0тдел0м опеки и попечительства в

соответствуююих уполномоченннх органах посредством межведомственного

инcpοpмационноговзаимодействиж для нaпpaвления запросов о предостaвлении

зтих документов гражданин обязан предoставить в отдел опеки и попечительства
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сведения��� предоставление которнх необходимо в соответствии с

зaкοнодательством pоссийской ��едераднидля получения зтих документοв�

3aявитель в случае личного обраюения пpи подаче заявления должен

преджявить паспорт или иной документ� удостоверяюmийего личность

документьr�предусмотреннне подпунктами ��6���c�� настоялдего пункта�

принимаются oтделoм опеки п попечительствa в течение года со дня их вндачи�

документ� предусмотpeнньrйподпунктом enw настояmегo пункта� � в течение 6

месяцев co дня его вндачи

при постановке нa учет в качестве кандидата в опекуньд �попечитeли�
заявитель предоставляет aнкету грaжданинa� желаююего принять pебенкана

воспитание в свою cемью� в соответствии сο статьей 7 0едеpальнoгoзакона от

l6 апреля 200� года � 444p3 �0 государственном банке данннх о детях�

остав�ихся без попечения родителей�� специaлисту отдела опекн и

попечительства и opиrинaльл yкaзaнньrх документов�

2�7�переченьоснований для oткaзa в приеме документов� необходимнх для

предостaвления муниципальнойyслyги�

0снования для oткaзa в приеме документов� необходимнх для

предоставления муниципальной услуги� действуклцим законодательетвом не

предусмотреньь

2�8� исчерпнваюьцийперечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальнойуслуги��

2�8�3� 0снованиями для отказа в предоставлении ин4юрмациипо вопросам

установления οпеки �попечительстваdявляютсж

содержание заявления не позволяет устaновить запралхиваемую

ин�οрмациюg
в зaявлении не указан почтовьлй aдpес� aдpес злектpоннoйпочтн или номер

�aксaдля направления oтвета на заявление либо номеp телеepoна�по которому

можно связаться с заявитележ

запраюиваемaя инcpoрмацияне относится к вопросу yстанοвления опеки

�попечительства�g

запраюиваемaя ин�0рмация относится к ин430рмации0граннченного
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доступаg

запрamиваемая инrpоpмацияpанее предоставлялась заявителюg

в запросе ставится вопрос о правовой оценке актoв� принятьлх

муниципaльной оргaнοм� opганοм местного самоупpавления� проведении

aнализa деятельности муниципального оpгaнa� его территориальннх органов�

οргaнa местного самоуправления либо подведомственньлх организацнйили

проведении иной аналитической работьr�непосредственно не связанной с

заюитой прав напрaвив�его запрос пользователя инcpормaцией�

2�8�2�0снования для отказа в установлении опеки �пoпечительства��

0тсутствие в отделе опеки и попечительства opигиналов документoв�

предусмотренньдх пунктом 2��6настояюего pегламeнта� на момент вннесения

реюения ο нaзначении опекуна ���возможности гражданина бнть οпекуном��
является οсновaнием для отказa в назнaчении опекуна �в вьлдаче заключения о

возможности граждaнина бнть опекуном��
не могут бьпь нюначенн опекунами �попечитeлями�r

лнца� лиюеннне родительских правg

лица� имеююие или имевюие судимость� подвергаююиеся или

подвеpгав�иеся yголовному преследованию �заисключением лиц� уголовное

преследование в отноцпении котоpнх прeкpаmено по реабилитируюдцим

οснованням� зa преступления прoтив жизни и здоровья� свободн� чести и

достоинствa личности �за исключением незаконного помеюения в

психиaтрический стaционap� клеветн и оскорблению� половой

неприкосновенности и половой свободн личности� против семьи и

несоверпленнолетних� здоровья нaселения и обюественной нравственности� a

также против обюественной безопасностиg

лица� имеклцие неснятую или непогаюенную судимость зa тяжкие или

особо тяжкие преступлениж

лицa� не процлед�ие подготовку в порядке� ycтанoвленном пунктом 4 статьи

�27 cемeйного кодекса pосcийской ��едеpaции�кромеблизких pодственникοв

детей�a также лиц� которне являются или являлись опекунaми �пoпечителямиd
детей и которне не бнли 0тстраненн 0т исполнения возложенннх на них
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обязанностейdg

лндa� больньле хроническим алкоголизмом или наркоманиейg

лидa� oтстраненнне от внполнения oбязаннocтей oпекунов �попечителейdg

лицa� οrpaниченньre в родительских правахg

бнвлдие уснновители� если yсьлновление отменено по их винеg

лица� которне по состоянию здоровья не могут οсy�ествлять родительские

права либо которне cовместно проживают в жилом помеюении c лицaми�

страдаюrдими заболеваниями�представляююими опасность для oкруж�оiдихg

липa� состоялдие в союзе� 3аключенном между лицaмн одного пола�

пpизнаннoм бракоми зарегистрированном в соответствии с законодательством

государства� в котором такой 6рак разренден� а также лицa� являюmиеся

гpаждaнaми укюанного государства и не состояmие в бракe�

2p9�муниципальнаяуслуга предоставляется бесплaтнο�

2��0� мaксимaльньrй сpοк oжидания в очереди при пοдaче запроса ο

предоставлении муниципaльной услуги и пpи получении peзультата

предоставления муниципaльнοйyслуги�

cрοк ожидания в οчеpеди зaявителей пpи подаче заявления ο

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной ycлуги от должностннх лиц или

муниципaльньrх служamих отдела� обеспечивaюrдих пpием и вьлдачу

документов� состaвляет не более �5 минут�

2�3����cрок pегистpации зaпpοсa заявителя ο предоставлении муниципaльной

услуги�

3аявление заявителя о предоставлении муниципaльной услуги и

прилагаемне к нему документн pегистpирyется должностньлм липом или

cпециалистом oтделa oпеки и попечительства в день его поступления в журнале

pегистpaции документов зaявление и прилагаемьле к нему документьл могут

бьпь представленьл зaявителем в отдел опеки и попечительства непосредственно

либо направленьл заказннм пoчтовнм отправлением с уведомлением о врученин

и οписью вложения� a также в �ормезлектронннх документов с использованием

ин�ормaционноптелекоммуникадионньлхcетей� доступ к которнм не ограничен
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οпредeленнь�м кругом лиц �включаясеть интерне���r

документн�предусмотреннне пунктом 2�6 настояцдего регламентa� могут

бьдть поданьл гражданином в отдел опеки и попечительства личнo� либо с

использованием �едерaльнοй государственнойинd�оpмaционнoйсистемн

�����диннй пopr��� roе���дapmo�m��я н мунидипaльнь�х ���������������ункций�n��или

регионального портала гoсyдaрственннх и муниципапьннх услуг ��yнкций��
24l2� �pебованияк помецдениям7 в котоpь��х предоставляется муниципальная

ycлуга� к месту οжидания и приема заявнтелей� заполнения запросов ο

предоставлении муниципaльнойуслуги� инd�οрмaционннмстендaм с образдами
их заполнения и перечнем документοв� необходимнх для предоставлення

муниципальнойycлyги�

прием заявителей осуцдествляется непосредственно в кабинете�в котором

оборудовано местο для специалиста� осуюествляюцдего предоставление

муниципальной yслуrи�� места ин�ормиpования�преднaзнaченнне для

ознакомления заявителей с инdaοpмациοнннмиматериaлaми� оборудуютсж

стульями и cтoлами для возможности о4юрмлениядокументов места

oжидaния соответствуют комcpоpтннмусловиям для зaявителей и oптимaльньдм

yслοвиям рaботьrспецд�н����истов� места ожидания в очереди на предоставление

илн получение документов оборудованнстульями� количество мест oжидания

oпредeляется исходя из �актической пагрузки и возможностей для их

размеддения в sдании� но не менее 2 мест� места для заполнения документов

оборудованнстульями и столами�

здание�в котором pаспοлοжен οтдел опеки и пoпечительства� должнн бнть

оборудованнвходом для свoбодногο доступa заявителей в помеядение�

вход в помеьцение должен бьпь оборудованинcl�oрмaционнойтабличкой

�вьrвеской��содержа�ей ин�οрмацию об отделе oпеки и попечительствa�

наименование� режим работьr�
помеьцение отдела опеки и попечительства должно соответствовать

санитаpнο��зпидемиологическим пpaвилaм и нормaм� должнο бнть

оборудованньлмипротивопожарнойсистемой и средствами пожаротупдения�

системой опове�ения о возникновении чрезвнчайнойситуации� туалетом
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на ин430рмационньлхстендах� расположенньrх в помеmениях 0тдела опеки и

попечительствa� pазмеrдается инcl�οрмацня�
извлечения из нормативньлх правовьхх актoв� содержаьцих нормн�

pегулируюmие деятельность по предоставлению муниципальнойyслyгиg

блокюхема предоставления муниципальнойуслупп

порядок получения консультадийg

перечень документов� необходимнх для установления опеки

�попечительcтва�над несоверлленнолетними и перечень органов� вндаюхдих зти

документьд

досудебннй�внесудебньrй�порядок обжалования реюений и действий

�бездействия�должностннх лид либо мунидипaпьньrх cлужаmих oтделa опеки и

попенительствa�

2�l3� показатели доступности и качествa муниципальнойуслуги�

количество взаимодействий зaявителя с должностннми липами при

предоставлении муниципальной услуги при условии предоставления всех

необходимнх документов состaвляет 4 paза и их продолжительность не должна

превьr�aть 30 минут�

показатели доступности и кaчествa муниципалвнойycлуги 0пределяются

как внполнение aдминистpaдиейпожарскогомуницип8льн0го 0круга взять�х на

себя обязaтельcтв по предоставлению мунидипальнойyслуги в соответствии co

cтaндартом ее предоставления и 0ценив�0тся следуююим 06pa30м�

n доступность�

� �дoл��заявителeй� ожидаюпдих получения муннципальнойуслуги в

очереди не более l5 минут ��� l00 продентoвg

�� �дoляd заявителей� удовлетворенннх полнотой и доступностью

инcpормациио порядке предоставления мунидипальнойyслуги ��� 95 процентοвg

� �дoля3заявителей�для которнх доступна ин�оpмaция o получении

муниципaльной yслуги с использованием ин�οpмaционно�

телекоммуникационннх сетей�доступ к которнм не ограничен определенннм

кругом лиц cвключaясеть интеpнетd��� l00 продентовg

� �дοля�cпучаев предоставления муниципальнойуслуги� заявление для



l6

получения которойбнло нaпpaвлено заказннм почтовнм отправлением� a также

в dwрме злектронннх документов с использовaнием ин�оpмационно�

телекоммуникационннх сетей� доступ к которнм не ограничен οпределенньдм

кругом лип �включаясеть интернет���� �00 процентовg

� �доля�случаев предоставления муниципальнойyслуги в ycтaновленньле

сроки со дня поступления заявления ��� l00 процентовg

2dкачествоi

� �доля��зaявителей� удовлетворенннх качеством инсрормированияo

порядке предоставления муницип8льн0йуслуги� в том числе в злектронном виде

��� l00 процентοвg

� cдоля��заявителeй� удовлетворенннх качеством предоставления

муниципальнойуслуги ��� 300 процентовg

� �дол�oобоснованннх жaлоб заявителей к обюемуколичеству заявителей�

οбративmихсяс заявлением о предоставлении муниципальнойуслуги � 0�l

пpoцентa�

� �доляl зaявителей� удовлетворенньлх оргaнизациейпроцедурн приема

документов� в том числе в aлeктpоннoм виде� необходимнх для предоставления

муниципальнойуслуги � 95 процентoв�

2��4� 0собенности предоставления муниципальнойуслуги в злектронной

�орме�
3аявление и прилагаемне к нему документьл заверяются простойи �илиd

усиленной кв8ли43ицированной5лектроннойподписью заявителя в соответствии

c действуююимзакoнодательcтв��м�

при обрацденииза полученнем мунидипальной услуги с применением

усиленной квaлиcpициpованнoйзлектронной подписи допускаются к

использованию средства злектроннойподписн класса не ниже кc2�

п� cocт�в� послвдов�т�льн0cть и cp0ки внполнвния

��иниcтp�тивннх ���0���дуp� тpвв08�ния к п0pяд�ку

их внполнбния
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3l� влокюхема предоставления муниципапьной услуги приведена в

приложенииl к настожцему регламенту�

3�2� предоставление муниципальной yслyги по предоставлению

инcimpмациипо вопросам установления опеки �попечительства���дaлее �

инdpоpмация�включает в себя следуюmиe aдминистративньrе процедурьп

прием н регистрация зaявленняg

cpормиpовaниеи напpaвлeниe межведомственного запросаg

рассмотрение заявления и предоставление ин4юрмациилибо oткaз в

предоставлении инd�ормации�
3��2��l��приеми регистрация заявлениж

основaнием для начала aдминистpативной процедурьк является

предстaвленне в отдел опеки и попечительства заявления лично зaявителем либо

c использованием �едеральнойгосударственной ин�ормациoнной системн

���диньrй портал государственннх и муниципальньлх yслуг ��yнкций�����или

регионального портала государственннх и муниципальннх услуг aidymmprm7
либо поступление в адрес отделa опеки и попечительства заявления посредством

почтовой или злектроннойсвязи��

0тветственннй за прием и регистрадию специалист oтдела опеки и

попечительства регистрирует поступивюее заявление в день его поступления�

�дминиcтpативная процедура по приему и регистрадии заявления

осуюествляется в день его поступления�

pезультатадминистратнвнойпроцедурьл прием и pегистрация заявления�

3�2�2���оpмиpовaниеи направленне межведомственного зaпpосa�

��дминиcтpaтивнаяпроцедура включает в себя aдминистрaтнвнoе действие

по получению сведений посредством межведомственного взаимодействия��

в cлyчaе если заявитель не представил по собственной инициативе спрaвку

об ocуmествлении пенсионного обеспечения� внписку из единого

государственного pеестра недвижимости и копию dmнансовоголицевого cчета с

места жительства� справку οб отсутствии судимости или �aктa уголовного

преследования� то дaнньле сведения запраюиваются специалистом отдела опеки

и попечительства� отвeтcтвенннм за прием и регистрацию документов� в течение
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двух pабочихдней со дня приема документов� в том числе с использовaнием

межведомственного злектронного взаимодействия��

c использованнем межведомственного злектронного взаимoдействия обмен

ин�opмациейосy�ествляется между oтделом опеки иr

территориaльньrми отделениями пенсионного 0онда pоссийской

��едеpaциипо приморскому кpaю 0� части получения сведений об

оcу�eствлении пенснонного обеспечения�g

отделением по вопросам мигрaдии упpавления мвд pοссии по

приморскомукраю �вчaсти получения cведеннй о зарегистрированном по месту

житепьства или месту пребнваниялице�g

расчетножассовой организацией0� части получения копии �инaнсового
лицевого счета c места жительствadg

управлением мвд poccии по примopскомyкраю �в чaсти получення

сведений об отсутствии судимости или eiaamaуголовного преследов����п�дя��

межведомственннй запpос напрaвляется специалистом отдела опеки и

попечительства� ответственньлм за прием и pегистрацию документов� в ��орме

злектронного документа c использованием единой системьд межведомственного

злектpoннoго взаимодействия и подключаемнх к ней pегиональннх систем

межведомственнoго aлектpoнного взаимодействия�a при отсутствии дocтyпа к

�той системе �� на бумaжном носителе с соблюдением требοвaннй
законодательства poссийской ��eдерaциив области персонaльньrх дaнньrх�

0тветьл на запросн opганoв опеки и попечительства о предoставленип

документов� предусмoтpенньrх подпунктом enan пункта 2��6 наcтοяmего

регламента� направляются в отдел опеки и попечительства поcpедством

межведомственного ин4зормадионноговзаимодействия в течение пяти pа6очих
дней со дня получения cоответствуюmего запpосa�

�оpма и порядок представления ответа нa запросн органа опеки и

попечительства о предоставлении документа� пpедyсмотреннοrо подпунктом ���

пункта 2�6 насто�пдеrо регламентa� a также 4юрма соответствуклцего запроса

органа опеки и попечительства yстaнавлив�отся министерствомвнутренних дел

poccийcкой �l�едерaции�cpoк направления ответa нa зaпpoс оpгaнa опеки и
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попечительства о предоставлении зтого документа не может превьпдать 30

кaлендaрньrх дней со дня получения cоответствуюmего запросаь

pезультат aдминистрaтивной процедурн� при получении инcpормации
специалист отдела опеки и попечительства� ответственньдй за прием и

pегистpацию документов� приобллаетполученнне сведения в течение одного

рабочегодня к документaм� представленннм гpaждaнином��

3�2 3�pассмοтрениезаявления и предоставленне инсрормaции�
0снoвaнием для начaлa aдминистpативнoйпроцедурн является регистрадпя

заявления�

cпециaлист�назначаемнй начальником отдела опеки и попечительства� в

течение двух рa6очихдней со дня регистрации заявления paссматривает его на

наличие основ8ний для отказа в предоставлении муницип8льнойуслуrи�

указанньлх в подпункте 2�8�l настояюего pеглaмeнта��

в cлучaе напичия оснований для откюа в предостaвлении муниципальной

услуги cпециaлист отдела опеки и попечительства в течение семи рабочихдней

со дня peгистрaции заявления инdgοрмирyетзаявителя об отказе в

предоставлении муниципальнойyслуги в пиcьменном или �лектpоннοм виде�

в cпучaе отсутствия оснований для отказа в предоставлении мунипипальной

ycлуги специалист отдела определяет�

возможность самостоятельно подготовить ин4юрмацию�ответ�g

необходимость запроса ин��ормациив органах государственнойвласти и

�или�организапиях

пpи самостоятельной подготовке инepормaции�oтветаlспециaлист отдела в

течение l0 рабочих дней co дня поступления ему заявления осуюествляет

подготовку инτpоpмaциизаявителю и представляет на подпись главе пожарского

муниципального округа�

в течение однoго рабочего дня со дня подписания ответа главой

пожарскогомуниципального округа направпяет ин4юрмациюв письменном или

злектронном внде заявителю

в течение l0 рабочих дней со дня получення ответа на запрос нз

соответствуклцего орг8на госудаpственнойвласти или орг8низации специалист
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отдела опеки и попечительства подготавливает ин4юрмациюи представляет на

подпись глaве пожарскогомуниципального orcpyra�

в течение οдного рабочегодня со дня подписания главой пожарского

муниципaльного oкругa направляет ин4дормацию�oтвеn в письменном или

злектронном виде заявителю

pезультaт aдминистрaтивной продедурн� нaправление заявителю

ин4зормациилибо уведомления οб отказе в предоставлении инd�ормации�
3��3�� предоставление муниципальной yслyги по предоставлению

инcpормациипри личном обpameниизаявителя�

0снованием для нaчалa администрaтивной процедурн является

непосредственное yстное обрацденнезаявителя о предоставлении инcpoрмациив

oтдел οпеки и попечительствa��

cпециалиcт отдела опеки и попечительства уточняет запраюиваемую

ин4юрмациюи определяет� οтнοсится ли указанннйзапрос к ин�оpмиpовaнию
об yстановлении οпеки �попечr��rтeльства��

cпецнaлист отдела опеки и попечительства предоставляет возможность

заявителю ознакомиться с нн4юрмадией на бумажном носителе

�инdooрмационннестендьь броплорн� буклетю� в злектронном виде

�о�ициальньrйсайт aдминиcтрации пожарского муниципального округа в

инcpоpмационно�телекоммyникационнойсети илтеpнеn либо отвечaет на

поставленнне заявителем вопросн о порядке yстaновления опеки

�попечительств�����
максимaльное время предостaвления муниципальнойyслуги при личном

oбpa�ениине должно превнпдать 30 минут��

pезyльтaтом административной процедурн является предоставление

заявителю инci�oрмaцииο порядке установления опеки �попечительстваd�
3�4� предоставлениемунипипальной услуги по yстaновлению опеки

�попечительств�включает в себя следуююие административнне процедурьл

прием и pегистрация заявления с документами� yкasанньrми в пункте 2�6

настοя�еrо pегламентаg

�0рмиpовaние и направление отделом 0пеки и попечительства
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межведомственннх залросов в соответствyю�ие yполнoмоченнне oрrаньrg

pассмотpение заявления� предстaвлeнннх документов и вьлдача заключения

о возможности �нeвозможнoсти�бнть οпекуном �попечителем�либо pеmение οб

отказе в назначенин опекунa ���невозможности грaждaнина бьпь опекуном3с

укюанием причин отказag

постановка граждан на yчет в качестве кандидатов в опекунн �пoпечителиd
и содействие в подбореребенкаg

принятие реmения об уcтaновлении опеки �попечительства��
3�54прием и pегистрация заявления с пpилaгaемьrми документами�

0снованием для начала административной процедурн является

предоставление в отдел опеки и попечительства заявления с прилаrаемнми

документами� а также их копиями лично заявителем4

0тветственньлй за прием и регистрацию специапист οтделa οпеки и

попечительства pегистpиpует поступивюее заявление в день его поступлениж

peзультатадминистративнойпрοцедурн� прием и регистрация заявления с

прилaгаeмьлми документами�

3�6�� pассмотpение зaявления� предетавленньдх документов и вндача

sаключения o возможности бнть опекуном �попечителемd��

0снованием для начала aдминистрaтивнοйпроцедурн является pегистрация

зaявления�

cпeдиaлиcт отдела οпеки и попечительства в течение двух рабочихдней со

дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия oсновaний для

откaза в предостaвлении муниципальнойуслуги� yкaзaнньrх в подпункте 2�8�2

настоюдего регламентa�

в случае наличия оснований для откaза в предоставлении муницип��ьнoй

услуги специaлист отдела в течение семи pабочихдней со дня pегистpации

заявления ин�оpмиpует заявителя об отказе в предоставлении yслуги в

письменном или злектронном видеd

в cлучае отсутствия оснований для отказа в предостaвлении муниципальной

yслуги специалист отдела в течение трех рабочихдней со дня подтверждения

соответству30юими yп0лн0м0ченннми 0рганами сведений проводит
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обследование условий жизни заявителя� в ходе котopoго определяется

отсутствие yстaновлeнньrх гражданскимкодексом pоcсийской cpедеpациии

cемейннм кодексом pоссийской ��едерацииобстоятельств� препятствуюддих

нasначению его опекуном

при обследовании условийжнзни гражданинa� внразивюего желание стать

опекунοм� орган опеки и попечительства опенивает жилиmно�бнтовне условня�

личнне качества и мотивн 3аявителя� cnoc06н0сть его к воспитанию pебенка�

отноюения� 0л0живmиеся между членами cемьи 38явитeля�

результатн обследования и 00н0ванннй на них внвод 0 в03м0жности

заявителя бьпь опекуном yкaзьiвaются в акте обследования yсловий жизни

гражданина� внразивюего желание стать опекуном �далее��� акт ����следованию�

которьдйоcpормляетcяв течение 3 рабочихдней со дня проведения обследования

условийжизни заявителя в 2 зкземплярах� подписнвается специалистом отдела и

yтвеpждается руководителем органа опеки и попечительства� 0дин зкземпляр

актa обследования направляется заявителю в течение 3 pабοчих дней co дня

утверждения aктa�� второйхранится в отделе опеки и попечнтельства��

на основании предоставленньдх заявителем документов� aкта обследования

жизни заявителя специалист отдела oпеки в течение l0 рaбοчих дней со дня

подтверждения соответствуюmими yполномоченньлми органами сведений

готовит закпючение ο возможности заявителя бнть опекуном �попечителемd�

которое является осн0ванием для постановки граждан на yчет в качестве

кaндидатов в опекуньд �попечителиd�

pезyльтатaдминистративнойпроцедурьп вьлдача заявителю заключения о

возможности �невозможности�бьпь опекуном �пοпечителeмd��
3�7� постановка заявнтеля на учет в качестве кaндидата в опекунн

�попечители�и вьrдaча направления для посе�ения pебенка�детей��

0снованием для начала aдминистративной процедурн является

предоставление зaявителем лично в οтдел опеки и пοпечительства заявления�

анкетн граждaнина� желаклдего принять pебенкана воспитание в свою семью и

заключения о возможности бьпь опекунoм �пoпечr��rтe��ле����

cпециaлист 0тдела опеки и попечительства приним8ет у 38явителя
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38явление� анкету и заключение н в день 0бpаmенияпроизводпт постановку

заявителя нa yчет в качестве кандидата в опекуньл �попечители�путем занесения

сведений о заявителе в журнап учета кандидатов� пpедстaвляет ему инcрормадию
о детях� которьле могут бнть переданн под опеку �попечительств����и вндает

направление для посе�ения pебенкa�детeйdпо месту жительства �нахοжденияd

ребенкacдетейl

pезyльтaтaдминистративнойпроцедуpн� постановка заявителя на учет в

качестве кандидата в опекуньл �пoпечителюи вьrдaча направления на посе�ение

pебенка�детей���
3�8�прннятиеpе�ения οб установлении опеки �пοпечительствad�
ocнованием для начала aдминистpативной процедурн является

предоставление заявителем лично в отдел опеки и попечительства заявления ο

назнaчении опекуном �пοпечителе���с приложением документов� уюванньлх в

пункте 2�6 настоя�его регламента�

cпецнaлист 0тдела 0пеки и попечительства в течение �0 рабочихдней со

дня pегистрaции представленного заявления н документов готовит пpоект

постановлення о назначении зaявителя опекуном cпопечителе���и передает главе

пожарскогомуниципального округа для подписания�

постановление о назнaчении опекуна направляется �врyчаетсяdотделом

опеки и попечительства заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его

подписaния�

вместе с постановленнем о н83наченни опекyнa заявителю возвраюаются

все представленньле документьь копни указанннх документов хранятся в

личном деле несоверцленнолетнего pебенка�над которнм устaновлена опека со

стороньл заявителя�

pезультaт административной процедypьr� принятие pеmения об

ycтановлении опеки �попечительстваd�

�ν� 00рмн контp0ля исполн5ния

�дминcтp�тивн��гo p�гл��мвнт��
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4�l� ���yr��� контроль соблюдения последовательности действий�

определяемнх административньлми процедурами по предоставлению

муниципальнойуслуги� и принятием pе�ений оcуmествляется специалистом�

οтветственньnм за организацию работн по предостaвлению муниципальной

услугн�

4�2� контрοль полнотн и качества предоставления муннципальнойуслуги

включaет в cебя проведение проверок� внявление и устранение наруюенийпpaв

заявителeй� рассмотрение� принятие pеmений и подготовку ответов на

обраюениязаявителей�cодержаmих жалобн нa реюения� действия �бездействие�

должностннх лиц�

проверки могут бнть плановнми �оcy�ествлятьсяна oсновании годовьлх

планов работн aдминистpaции пожарского мунидипaльногο οкpугаd и

внепланοвьrми� при провеpкe pаcсматриваются все вопросн� связанньле с

исполнением муниципaльной�yнкции�кοмплексннепроверкюили οтдельньле

вопросьл �темaтическиепроверки��проверка также может пpовοдиться по

конкретному обраmениюзаявителж

внеплaновьле проверки осу�ествляются на основании pacnopяжения

администрации пожарскогомуниципального окрyгa�

плановьпе проверки проводятся в соответствии c планом работн

администрации пожaрскогомуниципального округa� но не pеже одноrο рaза в

два годa�� внеплановне проверки проводятся в случае поступления в

администрaцию пожaрскогοмунидипaльногο округа обрamенийcpизическихили

юридических лиц с жалобами на наруюения их прав и законннх интересов

для проведения проверки полнотн и качества проведения муниципальной

услуги администрацией пожарского муниципaльнοгo округа в течение 3

рабочихдней �ормиpуeтсякомиссия� в cоcтав которойвключаются не менее 3

специалистов администрации� провеpкaпредостaвления муницнпaльнойуслуги

проводится в течение 3 рaбочихднейd

по peзyльтатам проведенннх проверок в случае внявления наруюений

пpaв заявителей виновнне лица привлекаются к oтветствeннοcти в

yстан0вленном действуююимзаконодательством порядке�
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ν� досудввньлй ����внвcудввньrй�поpядoк овж��лoв��ния pв�вний

и дsйcтвий ��ввздвйcтвия�οтдεлa omsm и попвчл��rтr�льcт����y��

т�кжв должностньдх лиц ливо му�юrх cлуж�

5��� ин�оpмaциядля заявителя о его праве подать жапобу

pе�ения и действия �бездействие�отдела опеки и попечительства�

должностньлх лиц и муниципальннх служε�пдих� принятьде �осуmествляемьiе�в

ходе предоставления муниципальной услуги на οсновании настояддего

pеглaмента� могут бнть обжалованн заявителем в досудебномcвнесyдебнοмd

порядке�

5�2�предметжалобн

досудебньлй �внесyдебньлй�порядок обжалования� yстaновленньrй

настοя�им разделом� пpименяется ко всем административннм процедурам�

перечисленннм в разделе m настоюдего pеrламeнтa� в том числе заявитель

впpaве oбратитьсяс жалобoй в следуюmих случaях�

наруюения срока pегнcтpaции запрoсa зaявителя o предоставлении

муниципальнойуслугиg

нарупдения срока предоставления муниципальнойyслугиg

требованияy заявителя докувакентов� не предусмотренннх нормативньлми

правовьдми aктaми poccийcкой 0едеpации�нормативннми правовнми актами

приморскогокрая для предоставления муниципальнойyслyгиg

отказа в приеме документов� пpедοстaвление которьдх предусмотрено

нормативннми правовнми актами pосcийcкой 0едеpaции� нормативннми

правовнми aктами приморского края для пpедоставления муниципальной

yслyги� y заявителж

отказа в предоставлении муниципальнойyслуги� если основания отказа не

предусмотренн �едерaльньrмизаконамн и принятьлми в соответствии с ними

иннми нормативннми правовнми актами pосcийской ��едеpации�

нормативннми правовьлмн актами прнморскогокраж

затребованияc зaявителя при предостaвлении муниципапьнойуслуги

плaтьrу не предусмотренной нормативньлми правовнми aктaми pоссийской
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����������� нормативннми правовнми апами приморскогокраж

откaза отделa опеки и попечительства� должностного лица отдела опеки и

попечительства� муниципального слyжamего отдела опеки и попечительства в

исправлении допудценньдх опечаток и оmибок в вьлданннх в pезультaте

пpедоставления муниципальной yслуги документах либо наруюения

установленного срока таких исправлений
5�3�0pгaньлгосударственнойвласти приморскогокрая и уполномоченнью

нa рaссмотрение жалобн должностнне лицa� которнм может бьдть направлена

жaлoбa�

0сновaниeм для начала процедурн досудебноrо �внесудeбнοго�
οбжaлования является жалоба заявителя на pепдения� действия cбeздействие�

oтделa οпеки и попечительства� либо должностного лицa� муниципального

служаюего отделa �пеки и попечительствa� принять�е �0cуlцеетвляемне�в хoде

предоставления муницип��ьной yслуги� которая может бнть пοдaнa в

письменной cpормeнa бyмaжномносителе или в злектронной�оpмеr

непосредственно rлавe пожарского муниципaльного округa� в его

отсутствие � заместителю главн администрации пожаpскoгомуниципального

οкруга� в письменной 4юрме на бумажном носителе по почте по aдресy�

указанному в прилoжении2 к настоюдему pегламенту� либо на личном приеме

заявителяg

непосредственно начальнику отдела опеки и пoпечительствa� в ero

οтсутствие ��� специалисту отдела в письменной 4юрмена бумaжнoмносителе по

почте по aдpесy� указанному в приложении 2 к настоя�емy регламентy� либо

на личном приеме зaявителя�

в злектронной cpоpмe с использованием muidopмaп��кионно�

телекоммуникационннх сетей� доступ к которнм не οгрaничен опpеделенннм

кругом лнц cвключaясеть интернет��в том числе по злектроннойпочтеg

иньдх cpормaх� предусмотренннх законодательством pοссийской

cpедеpации�по внбору заявителя� в том числе имею�ихся в распоряжении

администрации пожарского муниципального округa ин�oрмационнo�

телекоммуникационнь�х технологий� включл использов8ние регионального
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портала государственннх и муниципальннх услуг�

личннй прием проводится главой пожарскогомуниципального округа в

пеpвyю� вторую� четв6pтуюсреду месяца с l3r00 �зaписьв день прибмас 08�30

до l2r00 по тел� 8 42357 33���4���77��начaльником отдела oпеки и попечительства в

часн пpиема в соответствии с macpикомприема заявителей соответственно по

адресу� ука3анному в приложении2 к настоя�eмy регламенту

в случае подачи жалобьл на личном приеме заявитель представляет

документ� удостоверяюrдийего личность в соответствии с законодательством

pοссийcкoй rpenepaumd�
5�4�порядокподачи и рассмотрения жaлобьд

5 �4�� жалобa должна содержать�

наименование oтделa� зaнимаемую должность муниципального служа�еrο

отдела� рецдения и действия �бездействие�которнх οбжалуютсяg

cpамилию�имя� отчество �пoследнее�� при наличии��сведения о месте

жительства заявителя либо его пpедставителя ��� �изического лица либо

наименование� сведения о месте нaхождения заявителя ��� юридического лицa� а

также номер cномepa�контактного телe�oна�адрес �aдрес��злектроннойпочтн

�пpи наличию и почтовьдй адрес� по которнм должен бнть направлен ответ

зaявителюg

cведения об обжалуемнхpеmениях и действиях �бездейcтвии�отдепа�

должностного лицa либо муниципального cлужаmeго отдел83

доводн� на основании кοтοрьrх заявитель не согласен с pе�ением и

действием �бездействие���отдела� должностного лица либо муниципального

служапдего отдела�

заявителем могут бнть предстaвленн документн �при наличии��

подтверждаю�ие доводн заявителя� либо их копии�

5�4�2�жалоба может бьпь подана через nредставителя заявителя с

представлением документа� подтвержд�оmего полномочия на осуюествление

действий от имени заявителя�� в качестве документа� подтверждаюьцего

полномочия на осулдествление действий οт именн зaявителя� может бьпь

пpедстaвлена5
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nocpopмленная в соответствии с законодательством pосcийcкой

ddедеpациидоверенность �для�изическихлиц��g

2dоcpормленнаяв соответствии с законодательством pосснйской

spедерациидоверенность� заверенная печатью заявителя и подписанная

руководителем заявителя или уполномоченннм зтим pуковοднтелем лицом cдля

юридических ли���

3�копия pе�ения о назначенни или об избрании либо приказа o

назначенин cpизическоголица на должность� в cоответствии с которнм такое

cdизическоелицо обладает правом действовать от имени заявителя без

довеpеннοсти�

пpи пoдаче жалобн заявителем в злектронном виде данньле документьл

могут бнть представленьл в 4юрме злектронньдх документов� подписанннх

злектронной подписью� вид которой предусмοтрен законодательством

pоссийской ��едеpации�при зтом документ� удостоверяююийличность

заявителя� не требуется4
5�4�3�прием жaлоб в письменной cimpimeосуrдеcтвляется отделом в месте

предоставления муниципальнойyслyги �вместе� где заявитель подавал запрос на

получение муниципальнойуслуги� наруюение порядка предоставления которой

обжалуется�либо в месте� где зaявителем получен результат yказаннoй

муниципaльнοйуслуги��
5��4��4��жалобa заявителя подлежит регистрaции в день поступления в

aдминистрaцию пожaрcкого муниципальноrο округа� в oтдeл опеки и

попечнтельствa��

5п4�5�в cлучае если в компетенцию администрации пожарскою

муниципaльного округа либо отдела опеки и попечительства не входит принятие

pemenm по жалобе в ссютветствии с требованиямипункта 5�2 настояюего

регламента� в течение трех рабочихдней со дня ее регистрации администрация

пожарского муниципального округа пибо отдел опеки и попечительства

направляет жалобув уполномоченньяйна ее рассмотрение oрган исполнительной

власти приморскою края и в письменной 4юрмеинd�оpмируетзаявителя о

перенапpавлении жaлобьr��



29

при �том срок pассмотpения жалобн исчисляется со дня ρегистрaции

жалобьд в уполномоченном на ее рассмотрение органе исполнительной власти

приморскогокраж

5�5�0тдел опеки и попечительства обеспечивает�

n оснa�ение мест приема жалоб системами кондиционирования

�охлaжденияи нагревания�воздуха� средствами пожаротулдения и оповепдения ο

возникновении чрезвнчайнойситуациж

2dин4юрмированиезаявителей о порядке οбжалования реплений и

действий �бездействияdотдела опеки и попечительствa� должностннх лиц либо

муниципальннх служаьцих aдминистpации пожарского муниципaльного округа

посредством рaзме�ения ин430рмациина стендах в местaх предоставления

муниципaльньлх услуп в инcpоpмадионно���телекοммуникaциοннойсети интернет
на оd�ициaльномсайте администрации пожарскогомуниципального οкpуга� на

pегион��ьном портапе гoсyдaрственннх и муниципальннх yслyг ��ункцийd

пожaрскοгоокругaw �hττp��арmrр���гu�g

3�консультирование заявителей о порядке οбжaловaния pе�ений и

действий �бездейcтвия�отдепа опеки и попечительствa� должностннх лид либо

муниципальннх слyжamих aдминиcтрации пожарскогомуниципaльного окpугa�

в том числе по теле�ону�aлектpоннойпoчте� на личном приеме�

5��6�cроки рассмотрения жалобн

ж��οбa подлежнт рассмотрению главой пожарского муниципального

округа �заместителемглавн админпстрадии пожарского муниципального

окрупо в течение пятнадцaти рабочихдней co дня ее регистрации� a в случае

οбжа�повaния отказа в приеме документов y заявителя� либо в исправлении

д0пуценннх опечаток и 0�ибок в внданнь�х в pe3yльтате предоставления

муниципальной yслyги документах или в случае обжалования нарупдення

yстанοвленного срокa таких испpaвлений��� в течение пяти pa6очихдней со дня

ее ρегистрации�

5�7� переченьоснований для приостановления рассмотрения жалобн

0сновaния для приостaновления pacсмотpения жалобн действуююим

законодател ьством не предусмотреньь
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5��8�� peзyльтатpаcсмοтрения жапобьд

5�8�� по результатам рассмотрения жалобн глава пожарского

муниципального окрyгa �зaмecтительглавн администpaции пожарского

муниципального округа�приннмает одно из cледую�их репдений�

удовлетворяет жaлобy�в том чиспе в cpоpмеотменьд принятого pеmения�

исправления допупденннх отделом опеки и попечительства οпечаток и оюибок в

внданннх в pезyльтaте предоставления муниципaльнойyслyги документaх�

возвpaтa заявителю денежннх сpедств� взимание которьлх не предусмотрено

нормативннми правовнми актами poссийской 49едерацни�нормативннми

правовнми актaми приморскогокрая� а также в иньлх �ормахg
отказнвает в удовлетворении жaлобьr�

5�8��2��при удовлетворении жалобн отдел опеки принимaет исчерпьrваюmие

мерьл по устранению внявленннх наруюений�в том числе по вндаче заявителю

результата муниципaльной услуги� не позднее пяти рабочих дней со дня

принятия релления�

5�8�3� глaвa пожapскoгомуниципального округа cначальникотдела опекю

отказьлвает в удовлетворении жалобьл в следуюmих случаяж

n напичие вступив�еrо в законную cилу рецдения cyда� арбитражногоcуда

по жaлобе о том же предмете и по тем же основаниямg

2�подача жалобьл лицοм� полномочия которого не подтвержденн в порядке�

установленном законодательством pоссийской ddедерaции и настояюим

pегламентомg

3d нaличие реюения по жалобе� принятого paнее в соответствии с

требованияминacтоя�eго pегламентa в отнomении того же заявителя и по тому

же предмету жaлобьr�

5�8�4��глава пожaрского муниципального округа �зaместнтельглавьд

aдминистρации пожарскогомуниципaльногo oкpуга�вправе оставить жалобу
без oтвета в следуюmих случаях�

n налнчие в жaлобе нецензурннх либо оскорбительньлхвьхражений�угроз

жнзни� здоровью и имуюеству должностного лица οргана� пpедоставляю�его

муницип8льную yслугу� а также членов его семьи�
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23 отсутствие возможности прочитать какую���либочасть текста жaлoбьл�

�aмилию�имя� отчество �при наличию и �илиdпочтовнй aдрес зaявителя�

указанньде в жапобе4

5��8�5��в случае установления в ходе или по результатам paссмотрения

жалобн признаков состава административного правонaрy�ения�

предусмотренного статьей 5��63 кодекса pоcсийской ��eдерации об

административннх правонарy�ениях� или признаков составa пpеступления глaва

пожарского муниципaльногo округа �заместительглавьл администрадии

пожaрского муниципального округа� незамедлительно направляет

соответствуююие материальл в органн прокуратурьr�

5�9�пοрядоки ин�ормирοвaниезаявителя о результатах рассмотрения

жалобн

не позднее дня� следуюьцего за днем пpинятия реюения по жалобе�

зaявителю в письменной cpоpмеи по желaнию заявителя в злектроннойcpорме

напpaвляется мотивированннйοтвет о pезyльтатах pассмотрения жалобц

5�l0� порядокобжапования pеmения по жалобе

pеmения и действия �бездействиеdотделa опеки и попечительства�

должностннх лиц либо муниципальнь�х служаюих enминистрации пожарского

муниципaльного округa� принятне cосy�ествляемнеdв ходе предоставления

мунидипaльной услуги на оснοвaнии настояюего регламента� a также peп��пения�

принятне главой пожарского муницип���τьнοгο округа �начaльникомотдела

опеки�� по pезультатам рассмотрения жaлоб могут бнть обжaлованьr в

вьпдестояюем органе� а также в судебномпорядке

5�п�пpaвο заявителя нa получение инcpopмaциии документов�

необходимьдх для обоснования и рассмотрения жалобн

заявитель вправе обратиться в адмннистрацию пожaрского

муниципального окрyгa� отдел οпеки и попечительства за получением

инcpормaциии документoв� необходимнх для οбoсновалия и рaссмотpения

жалобьь

5��2��cпосoбн инd�ормированиязаявителей о порядке подачи и

paссмοтрения жалобн
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ин�оpмиpованиезaявителей о порядке подачи и paссмοтpения жалобн

осуюествляетсж

��� непосредственно в oтделе oпеки н попечительствag

� на ин�оpмaцнонньлхстендах�� paспοложенннх в отделе опеки и

попечительствag

��� с нспользованием сpедств теле4лоннойcвязи и �лектpoннойпочтьrg

��� в инcpормациoнно���телекоммуникационньдхсетях� доступ к которнм не

ограничен определенньлм кругом лиц �включаясеть интернет��в том чиcле на

ο�ициaльномсайте aдминнстрaции пожарского муницнпaпьного округa� на

региoнaльнοм портале государственннх и муннцнпальннх услуг �ункций�

пожaрcкогоoкpуrа�� �hτtрr��арmrplcru�g
в иньτх ��оpмaх�предусмотренньлх зaконодaтельством pοссийcкой

0едерaции�по вьлборузаявителя� в тοм числе имеюrдихся в pacпоряжении

администрации пожарскoгο муниципального округа инcpоpмационно���

телекоммуникационннх технологий� включая использование pегиοнального

портaлa госудаpственньrх и муниципальннх успуп
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приложение �

к �дминистрaтивнoмyрегламенту администрации

пoжарскогомуниципального οкруга приморскогокрaя

предоставления муниципaльнойуслуги
αпредостaвлениеин4юрмациипо вопросвм

установления опеки �пr�печительства���устaновление
опеки �пnпечительства�нaд несоверцпеннолетнимин

влок��cх�м� � l

послвдов�твльн0cти ��дми��mcтp�тивн0й
проц35дуpь� внд���чи 3�ключ�ния 0 возможности

гp�жд�н внть 0п5кун�ми �п0п�чит�лями�

предстявлепие3аявитедем в 0тдед опекп �aпвлeпия и докумептоп

�
прием и pnccennperme eпецп��иcтвми отдела oпеки звявдения и дoкументm�����

предсставлеппнх заявиrедем

�
oopnnposmme и направление cпецпanиcт�мн oтдeпa nnesm межвeдoмcтвенннх Tanpocns

�
0бenедοвaпиe cпeцивлиeтnми crmemd οпeки жилиmиn���бнтnвнх усжнжй жизпп з�явнт��m

�
пaдrотoвкa eпециалиeтaми отделя ormm зaключения о во�мoжпоeти ��невозмnж���cтиd

звявителя бнть опекуиом �пoпечитеne���

�
вьпдачя заключеппя n возмoжиoeти �ие���зможпюcти�звявителп бьпь oпекунoм menennrrenem



34

влок���cх�м� ����2

послвдoв�твльноcти �дминиcтmтивнoй
пpom����дуpьлпpиsм�� з��влвния os oк��з���mm

coдsпcтвия в подвom� msssmm ����двтεm

предетавлениезaявителем в отдел oпeки зaявления об оквзвнии eодейcтвия
в пnдбοреребенка�анкетн зanвителя� желяююего принять ребенкaпод

οпеку �пoпeчитeльств�и заключения отдeл�� oпеки

по меcту жительствa зяявителя о во3можности бнть οпекyном �пoпечителе��

�
прием и расемотрение cпeци�лиcт���ии отдел8 0пеки 38явления и документов�

предст8вленньпх 3aявителем

�
��oрмирпв�ниeи няпр8вление eпеци�лиcтaми отделa опеки межвeдoметвеннь�х

зaпрoeов

�
ппсннпвюя змвителя нв учет в качепве кaндидятa в oпекyнн �пoпечителmлибо

вндача пиеьменноm откaзa в поcтaновке ���� учет в качестве кандидатв в oпекунн

�попeчители�
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влок���cх�м� � 3

послвдов��твльнc�cти �дм�cтp�тивн0й
пp0цsдуpь� 03н��к0мл�ния к�ндид���т0в в 0п35кунн

�п0п�читвли� co c88двниями 0 двтях� подлвж�пlих
���p�д��ч� под опвку �п0п�читεльcтв03

специвлиствми отдe��� onenm предопвмяются кяндпдятам в опекуцьл monomrannd для

mmamennenm eo cвeдeниями ο детях� оетявцлцхся без попечеиия pnдитeлей�в том чпcле

oomrpnanam canтветeтвуmцие пвжелвииям кaпдидnтoв

капдидют в опекунм menensnenm зпякомится с предложенпнмп ему cвeдeциями n детях�

�длежпmпх передаче ппд nпекy �пoпe��итeльeтв�

кяндюнп в опекунн menanrrrenm вьпбирветmsenm для личного зивквметвя

�
cnennmnn aтд�m nnenm вндает капдпдяту в опекунн cnonennremomanpmmenne

��� �eemепme вьпбряююгоим ребепн

�
кяидидaт в ппекуиьп gmnemnenm пoeеmвет ребеикв и предетявляи в nтде� oпеки и

попечителмтва cane eomaene либo οтквз пт уeтmювлеиия onenm �пnпечитeльcтв� nen ребенюм
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приложение2
к �дминиcтpативномуpеглaменту администрации

пожарскогомуниципального округа приморскогокрaя

предоставления муниципaльнойyслуги

��пpедоcтaвлениеин4юрмациипo вопросам

установления опеки �пoпечительстваd�установление
опеки �попечитeльств��нaд несоверюеннолетним���

cввдвнпя

0 м�cт�х н�х0ждвния� номвl�� твлвcp0н0в 0pr�н0в�

уч�cтвуюlцих в пpвд0cт����влвнпи муницип�льн��йуслуги

0тдел 0пеки и попечительства 8дминистрации пожарскогомуниципального

οкpуга приморскогокрая�

�� 69200l приморскийкрай�пожарскийокpyг� пгт лучегорск�

4���ймикроокруд д��2�кaб��5�6�5�8�

теле�он�8 �4235�33���9���7l�

гpа�икpaбοтьп

понедельник �� четверг с 8�30 дο 32�00 и с l3�00 до l7�30

пятница ��� с 8д00 до l2 00 и c 33�00 до l7�00

�ни пpибмa�aжданr

понедельник ��� c 9�00 до �2�00 и с l3 00 до �7�00

среда �� с 9�00 до l2 00

начальник oтgела� cемsнова маринаюрьевна

главньлй cпециaлиcт� ковенко татьянa викторовнa
главннй cпециалиcт� нарапьскаяинна юрьевна


