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	АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЖАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ


	П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е



	_19 июля 2021 года_
	пгт Лучегорск
	№
	_384-па




Об утверждении Положения о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района


Руководствуясь статьей 94  Федерального закона  от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях обеспечения приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта) при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района администрация Пожарского муниципального района Приморского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Пожарского муниципального района Приморского края от 16 июня 2014 года № 320-па «Об утверждении Положения о приемочной комиссии администрации Пожарского муниципального района для приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта) при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района».
3. Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации Пожарского муниципального района производить оплату поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района после предоставления документов, подтверждающих проведение экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.
4. Общему отделу администрации Пожарского муниципального района разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Пожарского муниципального района Приморского края.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления   возложить на первого заместителя главы администрации Пожарского муниципального района.

 
Глава Пожарского муниципального района                                        В.М. Козак







	
	Утверждено
постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края 
от «_19_» _июля_ 2021 года № _384-па_





Положение 
о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района


                                      I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района (далее – Положение) устанавливает порядок проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района в целях проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, обеспечения соответствия качества поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги условиям контракта, защиты от недобросовестных исполнителей контракта.
1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:
а) заказчик - администрация Пожарского муниципального района Приморского края;
б) инициатор закупки – структурное подразделение администрации Пожарского муниципального района Приморского края, заинтересованное в проведении конкретных закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, соответствующих направлению его деятельности;
в) исполнение контракта - комплекс мер, реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон), в том числе:
· приемка поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
· оплата заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
· взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии с Законом, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;
г) приемка товаров (работ, услуг) - это комплекс мер, включающих в себя, в том числе проверку на соответствие качества, количества, комплектности поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) характеристикам и техническим условиям, указанным в контракте;
д) экспертиза - специальное исследование поставленного товара (выполненных работ, оказанных услуг), проводимое заказчиком своими силами, либо с привлечением экспертов, экспертных организаций на основании объективных фактов с целью определения соответствия исследуемых товаров (работ, услуг) условиям, определенным в контракте;
е) эксперт, экспертная организация - обладающие специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным заказчиком, участником закупки вопросам в случаях, предусмотренных Законом;
ж) заключение экспертизы силами заказчика - документ, составленный по итогам проведения силами заказчика экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги на предмет их соответствия условиям контракта;
з) заключение внешней экспертизы - документ, составленный по итогам экспертизы, проведенной экспертом, экспертной организацией, привлекаемых на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом.

II. Порядок приемки товаров (работ, услуг)

2. 
2.1. Ответственность за приемку товаров (работ, услуг) по муниципальному контракту несет заказчик - администрация Пожарского муниципального района Приморского края в лице руководителя отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края, который является инициатором закупки.
2.2. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом, и оформляется документом о приемке, который подписывается заказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком), либо поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки заказчиком направляется в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа.
2.3. В случае установления заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапа исполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) такого обеспечения в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.
2.4. До подписания документов о приемке товара, выполненной работы или оказанной услуги проводится экспертиза. Принятие решения о приемке или отказе в приемке товара, выполненной работы или оказанной услуги должно осуществляться на основании такой экспертизы.
2.5. Экспертиза проводится по всем без исключения контрактам.
2.6. Предметом экспертизы является поставленный товар, выполненная работа, оказанная услуга в части их соответствия условиям контракта.
2.7. Экспертиза проводится как по итогам исполнения всего контракта, так и по каждому этапу контракта в отдельности, если такой контракт содержит этапы.
2.8. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом, и в случаях, определенных постановлением Правительства Российской Федерации, а также в случае отсутствия у заказчика работника, обладающего специальными познаниями, опытом, квалификацией в отношении поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.

III. Порядок проведения экспертизы силами заказчика

3. 
3.1. Проведение экспертизы силами заказчика осуществляется на основании распоряжения администрации Пожарского муниципального района Приморского края. В качестве экспертов привлекаются руководитель (специалист) отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края, который является инициатором закупки, должностные лица иных структурных подразделений, обладающие необходимыми знаниями и навыками (далее – эксперт администрации Пожарского муниципального района Приморского края) или проведение экспертизы осуществляется комиссией по приемке товаров, работ, услуг, поставленных, выполненных, оказанных по контрактам, а также отдельных этапов исполнения контракта (далее - приемочная комиссия).
3.2. Результаты проведения экспертизы силами заказчика оформляются в виде заключения экспертизы (согласно Приложениям 1, 2 к настоящему Положению).
3.3. Документ о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги может содержать итоги проведенной заказчиком экспертизы своими силами (посредством соответствующей письменной записи экспертом администрации Пожарского муниципального района Приморского края в документе о приемке). В этом случае оформление заключения экспертизы силами заказчика как отдельного документа не требуется.
3.4. В случае выявления по результатам экспертизы несоответствия поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги условиям контракта эксперт администрации Пожарского муниципального района Приморского края, приемочная комиссия готовят в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги и направляют на подписание главе Пожарского муниципального района. Мотивированный отказ от подписания документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги направляется поставщику (подрядчику, исполнителю) в порядке и в сроки, предусмотренные контрактом.
3.5. Для проведения экспертизы эксперт администрации Пожарского муниципального района Приморского края или приемочная комиссия:
· проверяет соответствие поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг, их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным условиями контракта, положениям нормативной и технической документации, предусмотренной контрактом, и сведениям, указанным в транспортных и сопроводительных документах;
· проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным контрактом;
· проводит анализ отчетной документации и материалов, предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включая товарно-транспортные документы, накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования, отчеты о проведенных мероприятиях на предмет соответствия их оформления требованиям законодательства Российской Федерации и условиям контракта, проверяет комплектность и количество экземпляров представленной документации;
· в случае необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) в подтверждение поставки товара, выполнения работы, оказания услуги документы (расчет стоимости работ, услуг; копии договоров субподряда, аренды имущества; накладные (товарно-транспортные накладные); акт приема - передачи товарно-материальных ценностей (имущества) и т.п.) и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;
· обеспечивает возможность проведения соответствующих работ, а также проверяет их ход и качество в случае, если условиями контракта предусматривается монтаж, сборка поставленных товаров поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
· осуществляет иные действия для всесторонней оценки (проверки) соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг условиям контракта и действующего законодательства Российской Федерации.
3.6. Заключение по результатам экспертизы силами заказчика подписывается экспертом администрации Пожарского муниципального района Приморского края или приемочной комиссией.
3.7. В случае осуществления закупок товаров, работ, услуг за наличный расчет без составления муниципального контракта, экспертизой своими силами является утвержденный заказчиком авансовый отчет.

IV. Порядок проведения внешней экспертизы

4. 
4.1. Выбор эксперта, экспертной организации осуществляется заказчиком в соответствии с Законом.
4.2. Эксперты и экспертные организации привлекаются на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом.
4.3. Для проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги эксперты и экспертные организации имеют право запрашивать у заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения контракта и отдельным этапам исполнения контракта.
4.4. Результаты экспертизы, проводимой с привлечением эксперта или экспертной организации, оформляются в виде заключения внешней экспертизы, которое подписывается экспертом или уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации.
4.5. В случае, если по результатам экспертизы установлены нарушения требований контракта, не препятствующие приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.
4.6. В случае привлечения заказчиком для проведения указанной экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги заказчик и приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.

V. Порядок создания приемочной комиссии

5. 
5.1. Приемочная комиссия является коллегиальным органом заказчика.
5.2. Решение о создании приемочной комиссии принимается заказчиком и оформляется распоряжением администрации Пожарского муниципального района Приморского края. Подготовку проекта распоряжения администрации Пожарского муниципального района Приморского края о создании приемочной комиссии, осуществляет должностное лицо отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края - инициатора закупки.
5.3. В состав приемочной комиссии входит не менее пяти человек, включая Председателя приемочной комиссии (далее – Председатель), заместителя председателя приемочной комиссии, секретаря приемочной комиссии (далее – Секретарь) и других членов приемочной комиссии.
5.4. Приемочная комиссия формируется из должностных лиц отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края – инициатора закупки, работников контрактной службы Заказчика и других лиц, обладающих специальными знаниями (по роду работы, по образованию, по опыту трудовой деятельности) в отношении поставленных товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. 
5.5. Возглавляет приемочную комиссию руководитель отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края - инициатора закупки или заместитель главы администрации Пожарского муниципального района Приморского края, курирующий работу отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района Приморского края - инициатора закупки.
5.6. Члены комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий другим лицам не допускается.
5.7. Членами приемочной комиссии не могут быть лица, имеющие имущественную, либо иную заинтересованность в осуществлении приемки товаров, работ, услуг.
5.8. В случае выявления в составе приемочной комиссии таких лиц, Заказчик обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах приемки товаров, работ, услуг.
5.9. Изменение состава приемочной комиссии осуществляется на основании распоряжения администрации Пожарского муниципального района Приморского края.
5.10. Приемочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05 апреля 2013 года 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», настоящим Положением.

	                     VI. Порядок деятельности приемочной комиссии

6. 
6.1. Деятельность приемочной комиссии осуществляется под руководством Председателя.
6.2. Председатель приемочной комиссии осуществляет общее руководство и организацию деятельности приемочной комиссии:
· определяет регламент работы приёмочной комиссии, в том числе место и время рассмотрения отчетных документов и материалов, проведения экспертизы товаров, работ, услуг;
· ведет заседание приемочной комиссии;
· вносит предложения об исключении из состава членов приемочной комиссии, нарушающих свои обязанности;
· контролирует выполнение решения приемочной комиссии, которое оформляется заключением;
· несет ответственность за своевременную приемку товаров, работ, услуг, а также за соответствие принятых товаров, работ, услуг условиям муниципального контракта.
6.3. В случае отсутствия председателя комиссии его функции осуществляет заместитель Председателя.
6.4. Секретарь приемочной комиссии выполняет организационное сопровождение деятельности приемочной комиссии, в том числе:
· проводит подготовку заседания приемочной комиссии и принимает необходимые меры для уведомления всех членов приемочной комиссии о повестке дня, месте и времени проведения заседания приемочной комиссии;
· осуществляет предварительную проверку соответствия товаров, работ, услуг условиям муниципального контракта, сведениям, указанным в отчетной документации;
· осуществляет проверку оформления представленной отчетной документации, комплектность и количество экземпляров представленной документации;
· при необходимости запрашивает от поставщика (подрядчика, исполнителя) документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным материалам, документам;
· оформляет заключение экспертизы товаров, работ, услуг;
· оформляет документы о приемке товаров, работ, услуг;
· организует передачу отчетной документации по муниципальному контракту для оплаты в отдел бухгалтерского учета и отчетности Пожарского муниципального района;
· выполняет по поручению Председателя иные необходимые организационные мероприятия, обеспечивающие деятельность приемочной комиссии.
6.5. Члены комиссии:
· осуществляют проверку товаров, работ, услуг на предмет их соответствия условиям муниципального контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации; 
· принимают решение по результатам проверки товаров, работ, услуг, которые оформляется заключением экспертизы по результатам проведенной экспертизы товаров, работ, услуг, документом о приемке результата (отдельного этапа) исполнения контракта.
6.6. Функциями приемочной комиссии являются:
· проведение анализа документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также иным требованиям, предусмотренным муниципальным контрактом;
· проведение экспертизы товаров, работ, услуг на предмет их соответствия условиям муниципального контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации;
· проведение анализа представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно - транспортные документы, товарные накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, акты выполненных работ и оказанных услуг на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и муниципального контракта, а также проверка наличия предусмотренного условиями муниципального контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;
· проверка на соответствие предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) товаров (работ, услуг) условиям контракта;
· изучение заключения проведенной внешней экспертизы результатов, предусмотренных контрактом;
· направление запросов поставщику (подрядчику, исполнителю) об отсутствии недостающих отчетных документов и материалов, а также получение разъяснений по предоставленным документам и материалам;
· подготовка и подписание заключений экспертизы по результатам проведенной экспертизы товаров, работ, услуг.
· подготовка и подписание документа о приемке результата (отдельного этапа) исполнения контракта.

                       VII. Решение приемочной комиссии

7. 
7.1. Заседание приемочной комиссии правомочно, если на заседании присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего количества её членов.
7.2. Приемочная комиссия принимает решение открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов голос Председателя является решающим.
7.3. По итогам проведения приемки товаров, работ, услуг комиссией принимается одно из следующих решений:
а) товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью в соответствии с условиями контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации, подлежат приемке;
б) по итогам приемки товаров, работ, услуг выявлены недостатки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по количеству, комплектности, объему, качеству и иным требованиям, установленным контрактом, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные с заказчиком сроки;
в) товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с нарушениями условий контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежат приемке.
Документы о приемке выполненных работ, оказанных услуг должны формироваться в соответствии с показателями задания (технического задания), сметы, являющихся неотъемлемой частью контракта.
7.4. Если член приемочной комиссии не согласен с решением и (или) имеет особое мнение, оно заносится в решение приемочной комиссии за подписью этого члена приемочной комиссии. 
7.5. Если по итогам приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги будет принято решение о невозможности осуществления приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, то приемочной комиссией составляется соответствующее заключение не менее чем в двух экземплярах, которое в течение одного рабочего дня передается заказчику и поставщику (подрядчику, исполнителю).
7.6. По результатам рассмотрения заключения приемочной комиссии заказчик направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в порядке и сроки, предусмотренные контрактом. Подготовку проекта мотивированного отказа от подписания документа о приемке осуществляет секретарь приемочной комиссии.
7.7. Членами приемочной комиссии составляются и подписываются следующие документы:
7.7.1. Заключение экспертизы по форме согласно Приложению 1 к настоящему Положению;
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
7.1. 
7.2. 
7.3. 
7.4. 
7.5. 
7.6. 
7.7. 
7.7.2. Акт рекламаций (в случае выявления нарушений при поставке товаров) по форме согласно Приложению 3 к настоящему Положению;
7.7.3. Акт о приемке товаров по количеству, качеству, ассортименту и комплектности согласно Приложению 4 к настоящему Положению;
7.7.4. Акт приёмки выполненных работ (оказанных услуг) согласно Приложению 5 к настоящему Положению. 

VIII. Ответственность за проведение экспертизы и (или) приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги

8. 
8.1. Эксперт администрации Пожарского муниципального района Приморского края несет ответственность за своевременную экспертизу поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также за соответствие принятого товара, работы, услуги условиям контракта.
8.2. Члены приемочной комиссии несут ответственность за своевременную приемку и экспертизу поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также за соответствие принятого товара, работы, услуги условиям контракта.



_____________
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                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ
                  ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ
     ПОЖАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ   

пгт Лучегорск                                                               «____» _______________ 20__г.

Дата и время проведения приемки товаров (работ, услуг)_______________________ _______________________________________________________________________
Состав присутствующих на заседании членов приемочной комиссии:                                   _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наличие (отсутствие) кворума             _______________________________________
Заказчик _______________________________________________________________
Поставщик (исполнитель, подрядчик) ______________________________________
_______________________________________________________________________
Представитель поставщика (подрядчика, исполнителя) ________________________
_______________________________________________________________________
по доверенности № _____ от «___»__________20___г.
Номер и дата муниципального контракта (договора)__________________________ _______________________________________________________________________
Наименование товаров (работ, услуг) по муниципальному контракту (договору)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о рассмотрении документов (материалов), подтверждающих факт поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о поставленных товарах (выполненных работах, оказанных услугах) на предмет их соответствия условиям муниципального контракта (договора)  и предусмотренной им нормативной и технической документации: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Замечания, выявленные по итогам приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) (при наличии): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации и предложения по устранению выявленных замечаний (при наличии):
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение приемочной комиссии:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результаты голосования:
«За» _______________________________________________________________________
«Против»
_______________________________________________________________________
«Воздержались»
_______________________________________________________________________

Председатель                                _________________________
Секретарь                                      _________________________
Члены комиссии                           _________________________
                                                        _________________________
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ
ЭКСПЕРТА АДМИНИСТРАЦИИ ПОЖАРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

пгт Лучегорск                                                               «____» _______________ 20__г.

Дата и время проведения приемки товаров (работ, услуг)_______________________ _______________________________________________________________________
ФИО, должность лица, проводящего экспертизу_____________________________
Заказчик _______________________________________________________________
Поставщик (исполнитель, подрядчик) ______________________________________
_______________________________________________________________________
Представитель поставщика (подрядчика, исполнителя) ________________________
_______________________________________________________________________
по доверенности № _____ от «___»__________20___г.
Номер и дата муниципального контракта (договора)__________________________ _______________________________________________________________________
Наименование товаров (работ, услуг) по муниципальному контракту (договору)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о рассмотрении документов (материалов), подтверждающих факт поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о поставленных товарах (выполненных работах, оказанных услугах) на предмет их соответствия условиям муниципального контракта (договора)  и предусмотренной им нормативной и технической документации: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Замечания, выявленные по итогам приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) (при наличии): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации и предложения по устранению выявленных замечаний (при наличии):
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение должностного лица, осуществляющего экспертизу:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Подпись должностного лица, 
осуществляющего экспертизу              _______________________
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	                                     АКТ  РЕКЛАМАЦИЙ
пгт Лучегорск                                                                        «___»____________20__ г.

Заказчик________________________________________________________________
Поставщик товара _______________________________________________________
Номер и дата заключения муниципального  контракта (договора)________________
Предмет муниципального контракта (договора) ______________________________
Приемочная комиссия в составе: ___________________________________________
Приемочной комиссией осуществлена приемка  ______________________________
                                                                                        (наименование товара)
в количестве : ___________________________________________________________
В процессе приемки товаров установлено:
(указывается при установлении конкретного случая)
	Отсутствие сопроводительных документов на товары
	Указать наименование отсутствующих документов

	Недостача товаров по количеству, ассортименту
	Указать количество, ассортимент товаров, установленные в контракте (договоре) (в ед.измерения)
	Указать фактическое количество, ассортимент товаров (в ед.измерения)

	Отсутствие подлежащих передаче вместе с товаром документов
	Указать наименование отсутствующих документов (технический паспорт, сертификат и т.д.)

	Несоответствие качества товаров требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и контрактом (договором)
	Указать характеристики товаров, установленные законодательством Российской Федерации, контрактом (договором)
	Указать характеристики поставляемых товаров, которые не соответствуют установленным требованиям

	Несоответствие товаров образцу, макету (если в документации по торгам содержалось такое требование)
	Указать какие товары не соответствуют образцу, макету


РЕШЕНИЕ:
Для устранения выявленных нарушений_____________________________________
                                                                      (наименование поставщика)
необходимо: ____________________________________________________________
                                     (указываются мероприятия по устранению нарушений)
Срок устранения нарушений ____________дней.
Акт составлен в 2-х экземплярах

Председатель                                _________________________
Секретарь                                      _________________________
Члены комиссии                           _________________________

	
	


















































Приложение 4
к Положению о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края 
от «_19_»_июля 2021 года_№_384-па




	
	«УТВЕРЖДАЮ»
Глава Пожарского муниципального района
__________________
«___»__________20___г.
м.п.



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о приемке товаров по количеству, качеству ассортименту и комплектности

пгт Лучегорск                                                                        «___»____________20__ г.

Заказчик________________________________________________________________
Поставщик товара _______________________________________________________
Номер и дата заключения муниципального  контракта (договора)________________
Предмет муниципального контракта (договора) ______________________________
Приемочная комиссия в составе: ___________________________________________

Приемочной комиссией осуществлена приемка _______________________________
_______________________________________________________________________
                                                    (наименование товара)

В количестве, ассортименте и комплектности, соответствующим требованиям муниципального контракта (договора) и указанным в сопроводительных документах на товары.

Несоответствие качества товаров установленным требованиям муниципального контракта не выявлено.

Заключение составлено в 2-х экземплярах.

Председатель                                _________________________
Секретарь                                      _________________________
Члены комиссии                           _________________________


	
	Приложение 5
к Положению о порядке проведения экспертизы и приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги для обеспечения муниципальных нужд Пожарского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края 
от «_19_»_июля 2021 года_№_384-па




	
	«УТВЕРЖДАЮ»
Глава Пожарского муниципального района
__________________
«___»__________20___г.
м.п.



АКТ
 приемки выполненных работ (оказанных услуг)
 
пгт Лучегорск                                                                 «____»  _____________ 20___г.

Заказчик________________________________________________________________
Исполнитель выполненных работ (оказанных услуг) (Подрядчик)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер и дата заключения муниципального  контракта (договора)
_______________________________________________________________________
Предмет муниципального контракта (договора) ______________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Приемочная комиссия в составе:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:
1. Исполнителем работ предъявлены выполненные работы (оказанные услуги) к приемке приемочной комиссии по: 
____________________________________________________,     в полном объеме.
(указать полностью или частично выполнены работы (оказаны услуги)

2. Работы осуществлены в сроки:
Начало работ   _______________ 20 ____ г.
Окончание работ _____________ 20____ г.

Предъявленные к приемке работы (услуги) имеют следующие показатели:

	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол.

	1
	2
	3
	4

	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Стоимость выполненных работ с ___________ по ___________ 20__ года составляет _________________________________ (Сумма прописью) рублей.

РЕШЕНИЕ: 
Предъявленные к приемке работы (услуги):  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________, в полном объеме.

Председатель                                _________________________
Секретарь                                      _________________________
Члены комиссии                           _________________________
                                                        _________________________
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