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План работы 

отдела анализа и мониторинга
 по вопросам жизнеобеспечения 
администрации Пожарского муниципального района 
на  2012 год 

План 
работы отдела анализа и мониторинга по вопросам жизнеобеспечения администрации Пожарского муниципального района на  2011 года 

	№ п/п
	Наименование мероприятия, форма работы
	Дата проведения
	Ответственный за выполнение

	
	1.Регламент работы
	
	

	1.
	Принятие участия в еженедельных совещаниях при главе Пожарского муниципального района;
	Еженедельно, понедельник 

10-00
	Короткова О.Б.

	2.
	Проведение еженедельных отчетов и утверждение планов работ на следующую неделю работников отдела; 
	Еженедельно, пятница 

16-00
	Короткова О.Б.

	3.
	Составление плана рабочих совещаний и комиссий на следующую рабочую неделю и следующий месяц, участие в которых принимают специалисты отдела; 
	Еженедельно (четверг), ежемесячно       (до 28 числа)
	Короткова О.Б.

	4.
	Подготовка документов, проекта протоколов на заседание комиссий и их проведение, подготовка выписок из протокола:

· по жилищным вопросам в рамках реализации федеральных и краевых целевых программ;

· штаба по подготовке и прохождению отопительного сезона  2011-2012 гг.;
· штаба по подготовке и прохождению отопительного сезона  2012-2013 гг.;

· по оценке готовности объектов жизнеобеспечения и социально-культурного назначения
	По мере необходимости

По мере необходимости
	Фомина С.С.

Артюхова Т.В.

	5.
	Участие в рейдах административной комиссии Пожарского муниципального района;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.

	6.
	Участие в заседаниях комиссий:

-административной;

-по обеспечению жильем жителей сельской местности;

-по обеспечению жильем участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы;

-по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Пожарского муниципального района;

-по обеспечению безопасности дорожного движения Пожарского муниципального района;
	Еженедельно, по вторникам

По мере необходимости
	Короткова О.Б.

	7.
	Участие в семинарах; рабочих совещаниях, подготовка информации по реализации федеральных и краевых программ; 
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.

	
	11. Организационная работа
	
	

	8.
	Подготовка информаций к селекторному совещанию;
	Постоянно
	Короткова О.Б., Артюхова Т.В.

	9.
	Участие в сходах граждан Пожарского сельского поселения и подготовка документов и информаций по результатам сходов;
	По мере проведения
	Короткова О.Б.

	10.
	Подготовка документов за 2011 год к сдаче в архив;
	1 квартал
	Артюхова Т.В.



	11.
	Рассмотрение муниципальных контрактов, договоров (подряда и иных), смет, расчетных материалов, расценок на товары и услуги, технических условий и иной технической документации;  
	Постоянно
	Короткова О.Б., Филь А.Д.

	12.
	Подготовка проектов решений Думы Пожарского муниципального района, постановлений и распоряжений главы Пожарского муниципального района;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.,

Артюхова Т.В.,

Фомина С.С.



	13.
	Формирование личных учетных дел участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы;
	1 квартал
	Фомина С.С.

	14.
	Подготовка и проверка, запрос дополнительных документов по гражданам-участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы(северяне);
	Постоянно
	Фомина С.С.



	15.
	Оказание консультационной помощи специалистам поселений по формированию и ведению учетных дел и сопутствующих документов  участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы; 
	Постоянно
	Фомина С.С.



	16.
	Рассмотрение обращений граждан (устных, письменных);
	По мере поступления
	Короткова О.Б., Артюхова Т.В.,

Фомина С.С.

	17.
	Подготовка запросов главам поселений, на предприятия и в организации различных форм собственности и направление различной информации в их адрес; 
	Постоянно
	Короткова О.Б., Артюхова Т.В.,

Фомина С.С.

	
	111. Реализация Федерального закона от 06.10.2005  № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”
	
	

	18.
	Участие в совещаниях-семинарах с работниками администраций городского и сельских поселений;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б., Артюхова Т.В.,

Фомина С.С., 

Филь А.Д.

	19.
	Участие в комиссионном осмотре технического состояния межселенных дорог и решение других вопросов в рамках полномочий Пожарского муниципального района;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б., Филь А.Д.



	20. 
	Участие в подготовке необходимых документов для рассмотрения на рабочих совещаниях по газификации Пожарского муниципального района; 
	По мере необходимости
	Короткова О.Б., Филь А.Д.



	
	1Y. Реализация Жилищного Кодекса Российской Федерации 
	
	

	21.
	Предоставление информации о реализации Жилищного кодекса Российской Федерации (о выборе способа управления многоквартирными жилыми домами) на территории Пожарского муниципального района в департамент по ЖКХ и ТР Администрации Приморского края;
	Ежемесячно,

 до 5 числа
	Фомина С.С.



	
	Y. Выполнение положений Послания Президента Российской Федерации Д. А. Медведева 
	
	

	22.
	Подготовка и предоставление информации в управление делами администрации Пожарского муниципального района;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.,

Артюхова Т.В.,

Фомина С.С., Филь А.Д.

	
	Y1. Выполнение положений Послания Президента Российской Федерации Д. А. Медведева Федеральному Собранию Российской Федерации 
	
	

	23.
	Подготовка и предоставление информации в управление делами администрации Пожарского муниципального района по Посланию Президента Российской Федерации Д. А. Медведева Федеральному Собранию Российской Федерации;
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.,

Артюхова Т.В.,

Фомина С.С., 

Филь А.Д.



	
	YII. Выполнение поручений Губернатора Приморского края
	
	

	24.
	Подготовка и предоставление информации в управление делами администрации Пожарского муниципального района; контрольное управление администрации Приморского края; организационно-протокольное управление аппарата Губернатора Приморского края (разработка Схемы газификации Пожарского муниципального района); 
	По срокам  исполнения
	Короткова О.Б.,

Артюхова Т.В.,

Фомина С.С., Филь А.Д.

	
	Y111. Контроль и отчетность 
	
	

	
	Подготовка и предоставление отчетности (информации) в комитеты, департаменты Администрации Приморского края, контролирующие органы:
	
	

	25.
	Информация по погашению задолженности за поставленный уголь предприятиями и организациями  ЖКХ;
	Ежемесячно,

 до 5 числа
	Фомина С.С.

	26.
	Отчет о заготовке твердого топлива (дрова) населением;
	Ежемесячно,

 до 10 числа
	Артюхова Т.В.

	27.
	Отчет о фактическом использовании топлива в отопительном сезоне 2011-2012 гг. по Пожарскому муниципальному району;
	Ежемесячно,

 до 5 числа
	Артюхова Т.В.

	28.
	Отчет об адресных графиках установки приборов учета малообеспеченным семьям;
	2 раза в месяц,

 до 1  и 15 числа
	Артюхова Т.В.

	29. 
	Отчет о состоянии приборного учета отпуска энергоресурсов;
	2 раза в месяц,

 до 10  и 25 числа
	Артюхова Т.В.

	30.
	Информация о графиках дежурств в праздничные дни в разрезе поселений и организаций ЖКХ;
	По запросу
	Артюхова Т.В.

	31.
	Ежедневная оперативная информация о прохождении ОЗП в администрацию Приморского края;
	Ежедневно
	Артюхова Т.В.

	32.
	Еженедельная информация о ходе подготовки к отопительному сезону 2012-2013гг.  в администрацию Приморского края;
	Еженедельно,       по четвергам
	Артюхова Т.В.

	33.
	Приложение №1 к форме 22-ЖКХ «Сведения о тарифах и нормативах потребления жилищно-коммунальных услуг населением»; 
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	34.
	Приложение №2 к форме 22-ЖКХ «Сведения о численности и заработной плате» части 1 и 2;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	35.
	Форма №1-тарифы (ЖКХ) «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги»;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	36.
	Форма-6 (сводная) «Отчетная калькуляция себестоимости оказанных услуг»;
	Ежеквартально, до 5 числа; 
	Фомина С.С.

	37.
	Форма-12 «Справка о дебиторской и кредиторской задолженности по предприятию ЖКХ за отчетный период»;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	38.
	Форма-12-а «Анализ состава и движения дебиторской и кредиторской задолженности по предприятию (отдельно) за отчетный период»;
	Ежеквартально, до 5 числа; Ежемесячно, 

до 20 числа
	Фомина С.С.

	39.
	Форма-13 «Сборы с предприятий и организаций за коммунальные услуги»;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	40.
	Форма-14 «Сборы с населения за жилищно-коммунальные услуги»;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	41.
	Форма-14-а «Сборы с населения за жилищно-коммунальные услуги» (по видам услуг);
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	42.
	Форма-18 «Информация по платежам в консолидированный бюджет по предприятиям ЖКХ» (список 100 предприятий);

	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	43.
	Информация об аварийных ситуациях в системах жизнеобеспечения;
	Ежемесячно,

 до 5 числа
	Артюхова Т.В.

	44. 
	Отчет о ходе разработки и утверждения схем теплоснабжения поселений;
	Еженедельно,    по понедельникам
	Артюхова Т.В.

	45.
	Информация о ходе проведения работ по благоустройству придорожной полосы на территории Пожарского муниципального района;
	На 1 и 15 число месяца 

2-4 квартала
	Артюхова Т.В.

	46.
	Информация о правилах благоустройства территорий муниципальных образований;
	По запросу
	Артюхова Т.В.  

	47.
	Информация по основным финансово-экономическим показателям предприятий ЖКХ Пожарского муниципального района;
	Ежеквартально, до 5 числа
	Фомина С.С.

	48.
	Информация о доле неэффективных расходов бюджетных средств в сфере ЖКХ;
	Ежеквартально, до 15 числа
	Фомина С.С.

	49.
	Информация о размерах тарифов на услуги организаций коммунального комплекса, платы граждан за жилое помещение и коммунальные услуги;
	Ежеквартально, до 05 числа
	Фомина С.С.

	50.
	Информация о финансовой устойчивости предприятий и организаций ЖКХ;
	Ежемесячно, 

до 20 числа
	Фомина С.С.

	51.
	Информация о средней рыночной стоимости 

1 квадратного метра общей площади жилья;
	Ежемесячно, 

до 05 числа
	Фомина С.С.

	52. 
	Информация в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
	Ежемесячно, 

до 25 числа
	Артюхова Т.В.

	53.
	Информация о реализации муниципальных программ энергосбережения и повышения энергетической эффективности (индикаторы расчета целевых показателей)
	Ежеквартально, 

до 10 числа
	Артюхова Т.В.

	54. 
	Форма статистической отчетности 3-ЖКХ(зима);
	Ежемесячно, 

до 02 числа
	Артюхова Т.В.

	55.
	Информация по бесхозяйным объектам и сетям электроснабжения;
	Ежеквартально, 

до 07 и 15 числа
	Артюхова Т.В.

	56.
	Информация «О кредиторской задолженности по предприятиям ЖКХ за энергоресурсы (нефтепродукты, уголь);
	Еженедельно, 

по средам
	Фомина С.С.

	57.
	Информация «Раздел 3. Сведения о реформировании ЖКХ в соответствии с условиями предоставления финансовой поддержки за счет средств Фонда» (о готовности МО Пожарского муниципального района к реализации Федерального закона от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»);
	Ежеквартально, до 03 числа
	Фомина С.С.; Артюхова Т.В.

	58.   
	Формирование и согласование с Управлением Ростехнадзора по приморскому краю Реестра теплоисточников и дизельных электростанций на территории Пожарского муниципального района
	Ежегодно
	Артюхова Т.В.

	59.
	Корректировка Паспорта ЖКХ Пожарского муниципального района в соответствии с формой статистической отчетности 1-ЖКХ (зима) срочная
	Ежегодно
	Артюхова Т.В.

	60.
	Формирование сводного Топливно-энергетического баланса Пожарского муниципального района 
	Ежегодно
	Артюхова Т.В.

	
	IХ. Статистическая отчетность, предоставляемая в департамент по жилищно-коммунальному хозяйству и топливным ресурсам Администрации Приморского края:
	
	

	61.
	- Форма 12-ПУ «Сведения по похоронному обслуживанию»;
	Ежегодно
	Фомина С.С.



	62.
	- Форма 1-ЖКХ (зима) "Сведения о подготовке жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях";
	На 1 и 15 число месяца 


	Артюхова Т.В.

	63.
	- Форма 2-ЖКХ (зима) "Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях";
	Ежегодно,         до 02 декабря
	Артюхова Т.В.

	64.
	- Форма 3-ЖКХ (зима) срочная "Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях";
	Ежемесячно,      с декабря по апрель
	Артюхова Т.В.

	
	X. О ходе исполнения распоряжений  Администрации Приморского края:
	
	

	65.
	- Распоряжение Администрации Приморского края от 11.01.2011 № 1-ра «О подготовке топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Приморского края к работе в осенне-зимний период 2011-2012 года»;
	Ежемесячно
	Артюхова Т.В.

	66.
	-Распоряжение Администрации Приморского края от 18.04.2003 №192-р «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2001 г. №797 «О подпрограмме «Реформирование и модернизация жилищно-коммунального комплекса Российской Федерации» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 12 июля 2011 г. № 561) ;
	Ежемесячно
	Фомина С.С.



	
	XI. Подготовка и предоставление отчетности (информации) в отдел сбора и обработки статистической информации в Пожарском районе:
	
	

	67.
	- Форма-1 ВЖ «Сведения о приобретении квартир для граждан, уволенных с военной службы, из органов внутренних дел, и приравненных к ним лиц»;
	Ежеквартально
	Фомина С.С.



	68.
	- Сведения о структурных преобразованиях и организационных мероприятиях в сфере жилищно-коммунального хозяйства (форма № 22-ЖКХ (реформа));
	Ежеквартально
	Артюхова Т.В.

	69.
	- Форма №4-жилфонд;
	Годовая
	Фомина С.С.

	70.
	- Форма №1-КХ;
	Годовая
	Фомина С.С.

	71.
	- Форма № 22-ЖКХ (реформа);
	Годовая
	Фомина С.С..

	72.
	- Форма № 1-ЖКХ (зима);
	Ежемесячно
	Артюхова Т.В.

	73.
	- Форма 1-тарифы (ЖКХ) «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги»;
	Годовая, полугодовая
	Фомина С.С.



	74.
	- Форма №1-ВЖ;
	Годовая
	Фомина С.С.

	75.
	- Форма №4-СГ;
	Ежеквартально
	Фомина С.С.

	76.
	- 4-ТЭР «Сведения об остатках, поступлении и расходе топлива и теплоэнергии»;
	Годовая
	Артюхова Т.В.

	77.
	- Форма 1-ПМ «Сведения о параметрах реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – граждан России»;
	Ежеквартально
	Фомина С.С.

	
	XII. Предоставление различной информации по запросам:
	
	

	78.
	- Администрации Приморского края;

- Прокуратуры Пожарского района;

-Управления по технологическому и экологическому надзору РОСТЕХНАДЗОРА по Приморскому краю;

-структурных подразделений администрации Пожарского муниципального района;

-глав поселений Пожарского муниципального района;

-предприятий и организаций различных форм собственности;

и др.
	По мере необходимости
	Короткова О.Б.,

Артюхова Т.В.,

Фомина С.С., Филь А.Д.




Начальник отдела анализа и мониторинга 

по вопросам жизнеобеспечения администрации 
Пожарского муниципального района                                                           О.Б. Короткова

С планом работ на 2012 год по отделу анализа и мониторинга по вопросам жизнеобеспечения знакомлены, согласны:
	Главный специалист 1 разряда отдела анализа и мониторинга по вопросам жизнеобеспечения
	__________________
	А.Д. Филь

	
	
	

	Ведущий специалист 3 разряда отдела анализа и мониторинга по вопросам жизнеобеспечения
	__________________
	С.С. Фомина

	
	
	

	Специалист 1 разряда отдела анализа и мониторинга по вопросам жизнеобеспечения
	__________________
	Т.В.Артюхова
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