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	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ПОЖАРСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

П Р И К А З



	04 сентября 2023 года
	пгт Лучегорск
	№
	50-од




О назначении лица, ответственного за электрохозяйство

В целях реализации требований 

статьи 214 Трудового кодекса РФ, 

Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, утверждённых 

приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 903н, Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей электрической энергии, утвержденных приказом п Минэнерго России от 12.08.2022 № 811, для непосредственного исполнения функций по организации эксплуатации электроустановок с целью содержания в работоспособном состоянии электрического и электротехнического оборудования и сетей, а также обеспечения их надежной работы и безопасной эксплуатации

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить лицом, ответственным за электрохозяйство в Финансовом управлении администрации Пожарского муниципального округа - начальника управления Киричук Ладу Леонидовну, имеющую соответствующую группу по электробезопасности.
1. На период отсутствия (болезнь, командировки, все виды отпусков), назначить лицо, его замещающее.
1.  Утвердить инструкцию ответственного за электрохозяйство (Приложение 1 к приказу).
4. Ответственному за электрохозяйство и лицу, его замещающему, обеспечить содержание и эксплуатацию электроустановок предприятия в соответствии с действующей нормативно-технической документацией, Правилами технической эксплуатации, Правилами по охране труда и действующими нормативно-техническими и правовыми документами, а также должностной инструкцией.
5. Ответственному лицу в своей работе руководствоваться 

Правилами по охране труда при эксплуатации электроустановок, утверждёнными 

приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 903н, Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей электрической энергии, утвержденных приказом п Минэнерго России от 12.08.2022 № 811, инструкцией ответственного за электрохозяйство и локальными нормативными актами по охране труда, действующими в Финансовом управлении администрации  Пожарского муниципального округа.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Начальник управления                                                                       Л.Л. Киричук






























Приложение 1
к приказу финансового управления администрации Пожарского муниципального округа
от 04.09.2023 № 50-од
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ИНСТРУКЦИЯ
ДЛЯ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ЭЛЕКТРОХОЗЯЙСТВО

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Для непосредственного выполнения обязанностей по организации эксплуатации электроустановок начальник Финансового управления администрации Пожарского муниципального округа (далее – Потребитель) из числа руководителей и специалистов Потребителя приказом (или распоряжением) назначает ответственного за электрохозяйство организации (далее – ответственный за электрохозяйство) и его заместителя.
1.2. Назначение ответственного за электрохозяйство и его заместителя производится после проверки знаний и присвоения соответствующей группы по электробезопасности:
· V – в электроустановках напряжением выше 1000 В;
· IV – в электроустановках напряжением до 1000 В.
1.3. Проверка знаний ответственного за электрохозяйство и его заместителя, проводится в комиссии Ростехнадзора.
1.4. Работа по созданию безопасных условий труда должна соответствовать положению о системе управления охраны труда, устанавливающему единую систему организации и безопасного производства работ, функциональные обязанности работников из электротехнического, электротехнологического и другого персонала, их взаимоотношения и ответственность по должности.
1.5. Руководитель Потребителя и ответственный за электрохозяйство, как и работники, их замещающие, несут персональную ответственность за создание безопасных условий труда для работников, по предотвращению случаев поражения персонала Потребителя электрическим током.
1.6. Ответственность за несчастные случаи, происшедшие в организации, несут как работники, непосредственно нарушившие требования безопасности или инструкции по охране труда, так и ответственные за электрохозяйство Потребителя.
Ответственный за электрохозяйство назначается из числа административно-технического персонала, в электроустановках до 1000В имеющего группу IV по электробезопасности.
1.2. В своей работе ответственный за электрохозяйство руководствуется правовыми и нормативно-техническими документами, действующими в электроэнергетике. 

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Ответственный за электрохозяйство должен организовать:
· содержание электротехнического оборудования (оргтехника) в работоспособном состоянии и его эксплуатацию в соответствии с требованиями действующих документов;
· своевременное и качественное проведение профилактических работ, ремонта, электрооборудования;
· присвоение неэлектротехническому персоналу группы I по электробезопасности;
· надежную работу электроустановок и безопасное их обслуживание;
· разработку должностных и эксплуатационных инструкций для электротехнического персонала;
· выполнение предписаний органов Ростехнадзора;
· проведение инструктажей по безопасности труда и противопожарных инструктажей;
· обучение электротехнического персонала правилам оказания первой помощи пострадавшим;
· проведение агитационной работы по обеспечению безопасности работников в электроустановках;
· подготовка рабочих мест с электротехническим оборудованием, укомплектование их средствами защиты, документацией, схемами, инструкциями, медицинской аптечкой, приборами, средствами связи и пожаротушения;
· обеспечение ограничения доступа работников в электроустановки, хранения и выдачи ключей от электроустановок;

3. ИНСТРУКТАЖ И ОБУЧЕНИЕ, ПРОВЕРКА ЗНАНИЙ ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ

3.1. Работников Потребителя, связанных с работой, при выполнении которой может возникнуть опасность поражения электрическим током, относят к I группе по электробезопасности.
3.2. Ответственный за электрохозяйство составляет перечень профессий и рабочих мест Потребителя, требующих присвоения I группы по электробезопасности.
Перечень профессий и работ повышенной опасности, к которым предъявляются дополнительные требования безопасности труда, уточняется с учетом специфики работ Потребителя и утверждается руководителем.
3.3. Присвоение работнику I группы по электробезопасности производится ответственным за электрохозяйство при приеме его на работу и ежегодно. Проведение инструктажа оформляется в специальном журнале по установленной форме, при этом удостоверение не выдается.
3.5. Присвоение I группы по электробезопасности проводится методом инструктажа на рабочем месте, который должен завершиться проверкой ответственным за электрохозяйство знаний устным опросом, а при необходимости – практической проверкой приобретенных навыков безопасных способов работы или оказания первой помощи при поражении электрическим током.
3.6. Инструктаж по присвоению I группы по электробезопасности проводит ответственный за электрохозяйство или по его поручению лицо из электротехнического персонала с квалификационной группой по электробезопасности не ниже III, а также специалист по охране труда, имеющий группу IV по электробезопасности или выше.
3.7. В целях соблюдения электробезопасности с административно-техническим персоналом ответственным за электрохозяйство проводятся:
вводный и целевой (при необходимости) инструктажи по охране труда;
проверка знаний правил, норм по охране труда, электробезопасности, правил пожарной безопасности и других нормативных документов;


4. ПРАВА

4.1. Ответственный за электрохозяйство имеет право:
· отключать и выводить из эксплуатации электрооборудование, не отвечающие требованиям правил эксплуатации, охраны труда и пожарной безопасности, с уведомлением об этом руководителя организации;
· останавливать работу электрооборудования для проверки, осмотра и ремонта в соответствии с утвержденным графиком;
· не допускать к работе на электрооборудовании работников, не прошедших проверку знаний;
· отстранять от работы работников, нарушивших правила охраны труда и эксплуатации электрооборудования;
· давать начальникам отделов организации указания и предписания по вопросам эксплуатации электрооборудования;
· представлять свою организации в других организациях по вопросам, входящим в его ведение;

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

5.1. Режим работы ответственного за электрохозяйство определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными у Потребителя.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Ответственный за электрохозяйство несёт персональную ответственность:
· за неквалифицированное, некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него обязанностей;
· за нарушения в работе электрооборудования, происходящие по его вине;
· за несвоевременное и некачественное проведение оперативного и технического обслуживания электрооборудования;
· за невыполнение противоаварийных мероприятий и требований, предписаний органов Ростехнадзора;
· за неудовлетворительную организацию труда, производственную дисциплину в своей организации.
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